致理技術學院101學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第11週）
時    間：102年5月6日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：倪瑩真
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、102學年度起，處務會議時間擬提早舉行，請各組(中心)主管周一上午協調不排課程。
二、請各組善用通識課程與學務活動結合，透過通識課程推動學務相關業務。
三、請各位組長(主任)務必於處務會議後，將行政決議事項轉知各單位同仁。
四、本校再度榮獲友善校園獎績優學校；服務學習中心余蓓欣老師榮獲優秀學務人員；學輔中心毛菁華老師榮獲優秀輔導人員。感謝各單位提供資料，副學務長張瑞豐教官、吳怡萱主任、余蓓欣、林星妤及倪瑩真等人整理資料製作簡報的辛苦皆功不可沒。
五、教育部「交通安全教育評鑑」圓滿落幕，評審委員給予高度的肯定，感謝各單位協助與配合。
六、各組安排之會議及活動，若需校長出席，請先與學務處協調時間，以免造成處內活動撞期。
七、有關教師評鑑，請各組主動登錄或協助提供相關佐證資料，以便教師進行自評。
八、有關H7N9疫情雖暫趨緩，仍請衛保組作好各項準備並增購醫療物資，以為因應。相關會議紀錄亦請完備，以便教育部抽查。

肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 4月29日處務擴大會報紀錄
2. 101學年度第10週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
3.學輔活動辦理成果（第10週）
4.學輔活動預訂時間（第11週）
5.學務搶鮮報

6.五專部學生第10週違規統計表
7.教學評鑑各附表評分項目修正建議表
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