
　　新學期的開始，恭喜你擔任班級幹部，康樂股長是班上和課外活動組的聯絡人，歡迎常到本組來，我們將全力的協助你，也盼你能秉著服務的熱忱把康樂的角色扮演好；多服務、負責任，相信貴班在你的經營下會朝氣蓬勃，充滿青春氣息，我們預祝你勝任愉快，也先謝謝你！

康樂股長工作要項
1. 負責班內文康性活動（含競賽）之規劃、督導與執行。
2. 積極鼓勵同學參與社團活動。
3. 每週務必至課外組領取學務搶鮮報並填寫『導生時間』活動紀錄單，且於導生時間宣讀學務搶鮮報內容。（領取地點：綜合大樓地下2樓課外活動組外抽屜櫃內）
4. 與體育股長互為代理人。
5. 課外活動指導組、學生會與各系學會及社團之聯絡人。
6. 其他臨時交辦事項。
課外活動組的叮嚀
1. 每週一至課外組領取『導生時間活動紀錄單』，並於每星期四前繳回。　至抽屜領取時檢查是否有學務搶鮮報；勾選出通報中與班上相關之　　訊息，並利用導生時間親自或安排專人宣讀，而後務必將通報張貼於教室公布欄。
2. 「導生時間」活動內容預訂表請在3月5 日（星期三）前完成。各班所排訂之球類運動（請至體育組登記）、火鍋餐會（請至本組登記）等活動均需先完成場地申請手續。
3. 學期中若排訂班遊，需於1個月前提出申請，系（科）主任核准後知會本組，並送繳參加同學之家長同意書及保險資料，同時行程中須有老師全程陪伴，始可成行。
4. 本組所承辦的業務包含社團輔導、導師業務、僑生業務、就學貸款、學業前三名獎狀、熱心公益獎學金之申請、班級旅遊、畢業旅行及親善大使等業務。
5. 96學年度第2學期「熱心公益優秀學生獎學金」即日起至4月13日止，請向本組提出申請，逾期不受理。相關訊息同學可至日間部學生獎助學金資訊網查詢。
6. 『導生時間紀錄單』上如有建議事項時，先請導師簽名後，並勾選出需要學校解決之事項，本組彙整後，會請相關單位回覆及處理，回覆意見之內容影本會送知該班導師及康樂股長知悉。
7. 本學期重要活動如下列所示：

	週次
	日期
	活動項目
	地點

	預備週
	2/22
(五)
	熱心公益獎學金開始申請

3/31（一）截止
	綜合大樓B2
課外活動組

	一
	2/27

(三)
	學生會及社團資料評鑑
	綜合大樓B2

社團辦公室

	二
	3/07

(五)
	12:20 五專三年級成年禮協調會

      (班長及康樂股長參加)
	綜合大樓B2

課外組辦公室

	七
	4/7

(一)
	致理人成年禮

(五專部1、3年級參加)
	誠信館

	八
	4/14

(一)
	法律知識大會考（五專部1~3年級）
	五專部1~3年級教室

	十
	4/28

(一)
	12:20 康樂股長期中座談會
	綜合大樓

B1演講廳

	十二
	5/21~23

(一~三)
	學生會會長暨系學會正、副會長改選
	校園各地

	十四
	5/30

(四)
	12:10 畢業班送舊辦桌活動
	誠信館

	十五
	6/13

(三)
	青榕獎頒獎典禮
	誠信館











