致理科技大學___學年度第1學期第1次社會長大會
學生會會議資料
時間：   年  月  日（星期  ）上/下午  時  分
地點： 
主持人：學生會會長○○○          紀錄：○○○
1、 宣讀上次會議決議案執行（續辦）情形
2、 主席致詞
3、 工作報告（或各部門報告）
4、 提案討論
5、 臨時動議
6、 主席指（裁）示
7、 散會
1、 宣讀上次會議決議案執行（續辦）情形
	項次
	提案內容及
臨時動議
	決議
	執行情形

	提案一
	有關什麼事，提請討論。
	照案通過。
	目前執行得如何？

	提案二
	有關什麼事，提請討論。
	待下次會議討論。
	目前調查的進度如何？說明需要補充的事情，然後列入本次的「肆、提案討論」。


2、 主席致詞
3、 各部門報告
1、 秘書處
1. 清潔輪值表請參閱附件一，請各社團注意並確實打掃，並於打掃完畢後在學生會值班時間通知值班人員進行檢查才可離開。如有當日未打掃的社團，將於社團行政分數中進行扣分。
2. 請各社團開學後每個禮拜務必至社櫃領取資料，並於簽到表上簽名，如有未領取之社團，將於社團行政分數中進行扣分。
3. 社會長大會日期及地點
	日期
	時間
	地點

	9/20(三)
	中午12時20分
	人文大樓8樓演講廳

	10/19(四)
	中午12時20分
	人文大樓8樓演講廳

	11/16(四)
	中午12時20分
	綜合教學大樓B1演講廳

	12/19(二)
	中午12時20分
	綜合教學大樓B1演講廳


4. 學生會暑期值班時段
	時間
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	12:20~13:10
	○○
	○○
	○○
	○○
	○○

	17:20~18:10
	○○
	○○
	○○
	○○
	○○


　　有問題請洽
秘書處副處長  ○○○  0900-000-000
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2、 財務部
1. 請各社團於活動結束後 14 天內（不含假日）繳交結報，若有製作上困難，請儘早詢問財務部。
2. 繳交結報後請記得填寫登記本，財務部會依照登記本上的順序進行審核，如果沒有填寫會致電通知來補寫紀錄才開始審核流程。
3. 社團人領經費流程：社團人的結報跑完後，財務部會跑學生會的領經費流程，跑完會通知社團人，請社團人帶職章及結報找財務部次長領經費。
4. 如活動期間需要經費，須跟財務部次長預支。預支麻煩於活動前五天（不含例假日）
5. 將核准的簽呈放至財務部次長桌上並告知財務部次長，每週三中午會統一去領錢，若沒有在指定時間內繳交，恕不辦理，延到下禮拜。
6. 若要預支活動經費需在活動前五日跑完簽呈，並在財務部次長值班時間領取。
7. 財務部新增官方LINE，請各社會長加入，有任何問題都可從此洽詢。
8. 有相關問題請洽
    財務部部長 ○○○  0900-000-000 
    財務部次長 ○○○  0900-000-000
3、 學會部
1. 活動簽呈請於活動前14天（不含假日）送審至學生社團系統，若超過時間則不受理。
2. 活動成結報請在活動結束後十四天內送審。
3. 10月自治性例會時間：
	日期
	屬性
	時間
	地點

	10/18
	自治性
	12:20-13:10
	另行公告


4. 有相關問題請洽
學會部部長 ○○○  0900-000-000
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4、 社團部
1. 請各社團本學期之結報，結報於請於活動前14天內繳交並完成，若預期則不受理。
2. 簽呈請附上企畫書與內容都須一致，並提早送審。
3. 成報的內容需有：簽呈、簽到表、回饋表單[參與人員]、印象深刻須至少3點、檢討事項也需3點。
4. 暑假各屬性社團例會時間：
	日期
	性質
	時間
	地點

	10/25
	體育性
	12:20-13:10
	議會

	10/16
	康樂性
	12:20-13:10
	議會

	10/23
	服務性
	12:20-13:10
	議會

	10/20
	學藝性
	12:20-13:10
	議會


5. 有相關問題請洽
社團部部長 ○○○  0900-000-000
社團部次長 ○○○  0900-000-000
5、 公關部
1. 如社會長有需要系烤或是其他講座、演唱會、園遊會等廠商，都可以洽詢學生會公關部。
2. 有相關問題請洽
    公關部部長 ○○○  0900-000-000
    公關部次長 ○○○  0900-000-000
6、 活動部
1. 有相關問題請洽
    活動部部長 ○○○  0900-000-000
7、 新聞部
1. 若需要學生會幫忙宣傳，IG宣傳一律發限時動態，FB粉專可發文。
2. 請於活動前兩天晚上9:00前把資料跟傳達的訊息傳至學生會粉絲專頁或IG，若未於活動前兩天晚上9:00前傳送至粉專或IG，則不宣傳，如有不便，敬請見諒。
3. 有相關問題請洽
新聞部部長 ○○○  0900-000-000
8、 事務部
1. 學生會借用器材請參閱「附件二 - 器材借用流程」
2. 可借用之器材請參閱「附件三 - 可借用之器材」
3. 如需張貼海報於校園各處，請至學生會填寫海報張貼登記表。 
4. 有相關問題請洽
    事務部部長 ○○○  0900-000-000
9、 學權部
1. 有任何關於校園內部需改善之處，皆可以透過填寫學生會之發言單反應，我們會將其整理過後轉交校方協助處理。
2. 如有任何權益相關問題也可以過學權IG帳號0000000小盒子
3. 傳送訊息給我們，我們會回復您。
4. 有任何問題請洽
學權部部長 ○○○  0900-000-000
4、 提案討論
提案一                                         提案單位：學生會活動部
有關聖誕節節慶市集活動名稱案，提請討論。
說明： 
1、 本次活動由學生會與社團共同舉辦，故期望活動名稱由所有社團人一起發想並決定。
2、 活動名稱自114年8月1日至9月1日由學生會開google表單向社團人蒐集，共蒐集15個活動名稱，經與課指組老師們討論，列出3項較有創意及正面的活動名稱，請社團人投票決定。
3、 活動名稱：1.「○○○○」、2.「▲▲▲▲」、3.「■■■■」
決議：
5、 臨時動議
6、 主席指（裁）示
7、 散會
附件一
致理科技大學    年度第1學期社團辦公室清潔輪值表
	日期
	社團名稱
	確認
	
	日期
	社團名稱
	確認

	9月12日
	畢聯會
	
	
	10月18日
	機器人研究社
	

	9月13日
	國貿學會
	
	
	10月19日
	美言社
	

	9月14日
	企管學會
	
	
	10月20日
	致理崇晉書法社
	

	9月15日
	財金學會
	
	
	10月21日
	XR實境共創研究社
	

	9月16日
	應日學會
	
	
	10月23日
	拾剏直播社
	

	9月17日
	商管學會
	
	
	10月24日
	文創手作社
	

	9月18日
	資管學會
	
	
	10月25日
	豔陽國際志工社
	

	9月19日
	會資學會
	
	
	10月26日
	慈暉社
	

	9月20日
	多設學會
	
	
	10月27日
	童軍團
	

	9月21日
	行管學會
	
	
	10月28日
	活泉社
	

	9月22日
	應英學會
	
	
	11月4日
	慈濟青年社
	

	9月23日
	休閒學會
	
	
	11月5日
	親善大使團
	

	9月24日
	韓流舞蹈社
	
	
	11月6日
	崇德志工社
	

	9月25日
	青躍舞蹈社
	
	
	11月7日
	榕園春暉社
	

	9月26日
	管樂社
	
	
	11月8日
	資訊服務社
	

	9月27日
	熱門音樂社
	
	
	11月9日
	學e致用社
	

	9月28日
	凌韻吉他社
	
	
	11月10日
	網球社
	

	10月2日
	漢聲國樂社
	
	
	11月12日
	排球社
	

	10月3日
	狂響烏克麗麗社
	
	
	11月13日
	羽球社
	

	10月4日
	嘻哈音樂研究社
	
	
	11月14日
	水上活動社
	

	10月5日
	Tapang塔霸社
	
	
	11月15日
	桌球聯誼社
	

	10月6日
	嵐漫畫研究社
	
	
	11月16日
	劍道社
	

	10月11日
	雲彩調飲社
	
	
	11月17日
	致理動輪社
	

	10月12日
	韓文社
	
	
	11月18日
	致理足球社
	

	10月13日
	創意美食社
	
	
	11月19日
	畢聯會
	

	10月14日
	I POWER社
	
	
	11月20日
	國貿學會
	

	10月15日
	映相攝影社
	
	
	11月21日
	企管學會
	

	10月16日
	致理證券期貨社
	
	
	11月22日
	財金學會
	

	10月17日
	機車研究社
	
	
	11月23日
	應日學會
	


致理科技大學   年度第1學期社團辦公室清潔輪值表
	日期
	社團名稱
	確認
	
	日期
	社團名稱
	確認

	11月24日
	商管學會
	
	
	12月23日
	文創手作社
	

	11月25日
	資管學會
	
	
	12月24日
	豔陽國際志工社
	

	11月26日
	會資學會
	
	
	12月25日
	慈暉社
	

	11月27日
	多設學會
	
	
	12月26日
	童軍團
	

	11月28日
	行管學會
	
	
	12月27日
	活泉社
	

	11月29日
	應英學會
	
	
	12月28日
	慈濟青年社
	

	11月30日
	休閒學會
	
	
	12月29日
	親善大使團
	

	12月1日
	韓流舞蹈社
	
	
	12月30日
	崇德志工社
	

	12月2日
	青躍舞蹈社
	
	
	12月31日
	榕園春暉社
	

	12月3日
	管樂社
	
	
	1月2日
	資訊服務社
	

	12月4日
	熱門音樂社
	
	
	1月3日
	學e致用社
	

	12月5日
	凌韻吉他社
	
	
	1月4日
	網球社
	

	12月6日
	漢聲國樂社
	
	
	1月5日
	排球社
	

	12月7日
	狂響烏克麗麗社
	
	
	1月6日
	羽球社
	

	12月8日
	嘻哈音樂研究社
	
	
	
	
	

	12月9日
	Tapang塔霸社
	
	
	
	
	

	12月10日
	嵐漫畫研究社
	
	
	
	
	

	12月11日
	雲彩調飲社
	
	
	
	
	

	12月12日
	韓文社
	
	
	
	
	

	12月13日
	創意美食社
	
	
	
	
	

	12月14日
	I POWER社
	
	
	
	
	

	12月15日
	映相攝影社
	
	
	
	
	

	12月16日
	致理證券期貨社
	
	
	
	
	

	12月17日
	機車研究社
	
	
	
	
	

	12月18日
	機器人研究社
	
	
	
	
	

	12月19日
	美言社
	
	
	
	
	

	12月20日
	致理崇晉書法社
	
	
	
	
	

	12月21日
	XR實境共創研究社
	
	
	
	
	

	12月22日
	拾剏直播社
	
	
	
	
	




附件二
器材借用流程
















附件三

可借用器材
	項目
	數量

	大音響
	1台

	對講機
	12台

	摺疊長桌
	8張

	大推車
	2台

	小推車
	1台

	大輪座
	4個

	小輪座
	2個

	投票箱
	1箱

	Truss架
	1組

	小短梯
	1個

	小大聲公
	2台

	卡式爐
	2台

	裁紙機
	1台



學生會公告可


借用器材之清單





本校各單位


至學生會會辦


借用器材





預借





借用日一個禮拜前填寫器材


預借登記表





無預借





借用日持證件至


學生會會辦借用





每月定期公告


各預借項目





完成借用程序





填寫器材


借用登記表


借用登記表表





值班人員告知


事務部後借出





器材整備與點交








核對借核對借用人身分及器材借用表


及器材借用表
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