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裝訂線

致理科技大學　開會通知單發文字號由來
致理
學生會
行政中心
秘書處
114年
後面從1號開始編碼
每次開會通知單都要接著繼續編碼
受文者：
方法一：可改為「如出席者、列席者」，這樣就只需做一張開會通知單即可。
方法二：寫上每一位出席者的職稱和名字。
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受文者：課外活動組○○○組長
發文日期：114年09月15日（星期一）
發文字號：致學行秘字第114004001號
速別：普通
密等及解密條件或保密期限：普通 
附件：

開會事由：114學年度第一學期第一次社會長大會

開會時間：中華民國114年10月1日（星期三）下午12時20分
開會地點：人文大樓8樓演講廳 
主 持 人：學生會會長 
聯絡人及電話：秘書處副處長  0900-000-000
出席者：學生會、學生議會、學生評議會、畢聯會、國貿系學會、企管系學會、財金系學會、應日系學會、商管系學會、資管系學會、會資系學會、多設系學會、行管系學會、應英系學會、休閒系學會、青躍舞蹈社、管樂社、熱門音樂社、凌韻吉他社、漢聲國樂社、嘻哈音樂研究、Tapang塔霸社、韓流舞蹈社、嵐漫畫研究社、雲彩調飲社、韓文社、創意美食社、i POWER社、映相攝影社、致理證劵期貨社、機車研究社、創新與智慧型機器人研習社、美言社、校園記者團、致理崇晉書法社、XR實境共創研究社、拾剏直播社、文創手作社、豔陽國際志工社、慈暉社、活泉社、慈濟青年社、親善大使團、崇德志工社、榕園春暉社、資訊服務社、網球社、排球社、羽球社、籃球社、水上活動社、桌球聯誼社、劍道社、致理動輪社、學e致用社、足球社、領袖教育和平社。  一定要加蓋社團印章


[bookmark: _GoBack]列席者：○○○學務長、課外活動組○○○組長、課外活動組老師
備註：本次會議有提供餐點沒有餐點的話，可改為「為響應紙杯減量，請自備環保杯與會」
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創搞文號建議改為發文字號的號碼即可。
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