致理技術學院102學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第2週）
時    間：103年3月3日（星期一）下午2時整
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：倪瑩真
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、今年畢業典禮將安排於畢業考前舉行，時間訂於為6月8日，故於畢業典禮當日無法領取畢業證書，將由導師協助發放，請學輔中心於畢業典禮相關會議安排教務處註冊組列席說明，導師如何協助發放畢業證書等相關資訊。
二、好消息一定要與好朋友分享，更要「好事傳千里」，本校榮獲2014年企業最愛大學技職私立學校第1名，最新宣傳DM已印製完成，請各單位可利用此訊息，於活動中多加推廣，才能發揮招生宣傳效益。
三、「校園記者」性質社團成立後，請課指組研擬相關撥出訊息的SOP流程，如播報內容格式、如何提供訊息至校園記者社團等。
四、本學期多項檢定考試將在本校舉行，已請語言中心提供103年度語言測驗日程表供各組參考使用，詳細日程表如附件3。
五、學輔中心已針對上學期高關懷個案進行追蹤輔導，以了解學生學習及生活狀況，避免自我傷害事件之發生。
六、新北市政府社會局之「愛在畫中」身心障礙畫展暨里長座談會，邀請13位里長出席參加（現場14位里長暨周勝考議員及其辦事處宋主任共16人出席），後續場地布置及停車問題已協調總務處協助。
七、法律諮詢服務自3月5日起開放預約，並將相關訊息(含開放時間及預約辦法)公告至學校重要訊息。
八、新宿舍預計6月完工，目前業務承辦同仁已開始檢視宿舍相關辦法及規定，預計於5月底前完成修訂。
九、上學期發生之肺結核案例，衛生單位將安排接觸學生進行皮膚測驗等後續處理，檢驗時間及地點將與系辦協調。
十、校園菸害防制措施，請承辦單位加強宣導外，亦請加強戒菸教育之輔導。
十一、3月3日（星期一）行政主管會議決議事項如下：
（一）請各單位主管轉達：海報製作對學校招生、提升學校知名度等極有助益，請秘書室利用暑假期間辦理「海報製作研習」，屆時各行政、教學單位均應指派專人參加研習，並請資訊學群陳召集人多指導，以提升海報製作品質並培養人才。
（二）上週四（2月27日）上午推廣中心辦理新北市榮民(眷)進修輔導中心揭牌典禮，感謝推廣中心孫主任團隊的用心與努力。請各單位主管轉達：請各單位多思考如何開創新事業、開發新市場，以增加學校創收。
（三）請各單位主管轉達：為辦理校內自我評鑑，請各行政單位於4月15日前繳交評鑑資料表，各系請於4月30日前繳交。
肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 2月24日處務會報紀錄
2. 102學年度第1週 學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
3.學輔活動辦理成果（第1週）
4.學輔活動辦理預訂表（第2週）
5.103年度語言中心協辦測驗日程表
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