致理技術學院102學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第1週）
時    間：103年2月24日（星期一）下午2時整
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：倪瑩真
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、請各單位主管轉達：為使50週年校慶系列活動有更多「亮點」，請各單位集思廣益，期能將活動辦得多采多姿。請體育組規劃真善美三校球類聯誼賽項目，可增加網球及趣味競賽，並提供運動服給兩位友校校長；另，原規劃之「優人神鼓」節目，可改請台藝大或亞東學生表演。至於運動員進場的創意表演部分，請召開「會前會」，敦促各系科（含行政團隊）認真準備、全力以赴；旁白部分，務請呈現各系榮譽及特色，以使貴賓刮目相看。
二、請各單位主管轉達：好消息一定要與好朋友分享，更要「好事傳千里」，一有榮譽事蹟，務必與生源友校、就業守護神、校友、家長等分享，才能發揮招生宣傳效益。遠見雜誌與1111人力銀行最新調查結果出爐，本校榮獲2014年企業最愛大學技職私立學校第1名，請各單位可利用此訊息，於活動中多加推廣宣傳。

三、請各單位主管轉達：本週四（2月27日）上午10時於推廣中心舉辦新北市榮服處榮民（眷）進修輔導中心揭牌典禮，請各單位主管踴躍出席。

四、請各單位主管轉達：本校組織規程已於2月13日獲教育部核定請各單位儘速依據核定版修正相關法規及更新網頁內容。

五、請各單位主管轉達：凡有重大會議或活動時，請各單位承辦人或主管務必安排預檢，尤其投影設備、麥克風等務必檢視，以免影響活動品質。
六、本學期轉學生座談會將於2月26日下午3時30分舉行，請各單位組長出席並報告相關業務
七、有關休學生的聯繫、關懷等是否由統一窗口之專責人員負責，以利後續追蹤輔導，期能提高復學率乙案，除請學輔中心協調圖資中心開放相關使用系統(如學校信箱、線上英文檢測、師生晤談等)外，並請協同日、夜間教務單位研究如何推動休學學生重返校園之有效方案。
八、各系於每學年度下學期舉辦之期初關懷輔導會議，務請輔導教官（校安同仁）、學輔中心及生輔組相關同仁出席關懷各班缺曠異常、成績不佳、復學生、轉學生等需高關懷學生。

九、請各單位嚴格控管學生公假申請，請承辦單位應考量學生課業，勿濫用公假。
十、102學年度第2學期期初導師會議分組討論效果頗佳，建議下次可以安排整天的活動。

十一、本學期多項檢定考試將在本校舉行，請各單位盡量避免活動安排於假日，以免影響到考試。
十二、本次康樂股長職前講習，課指組提案將康樂股長改名為公益股長，經表決全數通過。請課指組另案上簽，依規定修改相關規章。
十三、請課指組研擬成立「校園記者」性質社團，以各式語言錄製影片（除中文外，英文、日文、西班牙文、越語等亦可）於綜大、圖書館及人文大樓等處播報學校重大活動訊息與對外競賽優異成績等。

十四、本校將於3月14日下午5時舉辦二區籃球聯賽決賽，屆時將由校長開球並為活動揭開序幕。

十五、本學期「樂活1824健康美」將與體育組「體適能運動班」合作辦理，相關前置作業已大致完成；另103年健康週活動將結合通識選修課程及學輔中心舒壓體驗活動一併進行。

十六、103年度教育部友善校園優秀輔導人員及優秀學務人員經處務會議討論，優秀輔導人員推荐人選依序為：實輔中心王麗梅主任、學輔中心廖月秀、資源教室黃筱喬；優秀學務人員推薦人選依序為：生輔組張瑞豐組長、課指組李秀琪、生輔組林星妤，擬另案簽核。
肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 2月17日處務會報紀錄
2. 102學年度寒假學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
3.學輔活動辦理成果（預備週）
4.學輔活動辦理預訂表（第1週）
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