致理技術學院102學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第10週）
時    間：103年4月28日（星期一）下午2時整
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：倪瑩真
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、5月3、4日為四技二專統一入學測驗，請體育組於測驗前一天張貼相關考試公告加強宣導，避免影響考試；課指組請管制校內社團活動。
二、本週三(4/30)將舉行金牌麥克風歌唱比賽，當日上午電視台進行校園景物拍攝，近10輛工作團隊車輛進入，請與事務組協調車輛進出並同時報備軍訓室。
三、針對日前五專部同學於課堂上癲癇發作，經與導師溝通，已到班級進行衛生教育宣導，教導同學正確觀念，未來擬規劃透過軍護課程讓同學更加了解因應措施。
四、請體育組多加留意學生身體狀況，並善加利用校務點名系統，以了解學生本身病史，以避免意外發生。
五、本校畢業生之體檢報告將陸續發還，體檢報告將以彌封方式透過環保股長協助，預計於畢業典禮前發送完畢。
六、4月28日（星期一）行政主管會議轉達事項如下：
   （一）因校園空間有限，時有日間部社團利用放學時段甚至夜間進修部上課時間於司令台或網球場大聲播放音樂練舞之情形，請學務處加強對社團同學之宣導，並請軍訓（校安）同仁協助巡邏、勸導，以免干擾進修部師生上課。
（二）「強健的體魄是大事業的基礎」，請學務處體育組加強學生的體適能教學與輔導，力求在全國的水準之上。
（三）遇有學校重大活動時，請秘書室儘量發布新聞稿，以博取見報版面，提高學校知名度。另，請主秘與余主任研究是否可每個月至少上報乙次，並請各單位隨時提供相關訊息（尤其榮譽事蹟）給秘書室。
（四）目前已進入招生旺季，請各單位（尤其各系）務必加強網頁之更新與美化，好讓「未來」學生與家長對本校及有興趣就讀之科系有信心並留下美好印象。另，「新生手冊」資料及招生宣導相關訊息，更須加強更新、校對，務必站在新生及家長立場編製，方能獲得預期效益。同時，為能儘早提供新生完整入學資訊，「新生手冊」務請在每年第一個招生作業項目放榜前完成修訂與印製作業。
肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1.4月21日處務會報紀錄
2. 學輔活動辦理成果（第9週）
3. 學輔活動辦理預訂表（第10週）
PAGE  
1

