致理技術學院101學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第3週）
時    間：101年10月1日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長

記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、與會人員為梁董事長秉權先生辭世默哀1分鐘。
二、各單位辦理全校性大型活動，請於活動後儘速召開檢討會議，並將會議紀錄上簽。俟隔年再度辦理相同活動簽呈，應附前次檢討會會議記錄資料，以供參考。
三、各單位辦理校外活動時，請承辦人員或指導老師於活動期間隨隊關懷，並隨時了解學生狀況。
四、榕園愛心服務團本學期擔任體育器材室及健康中心愛心志工，請相關單位思考志工人員於服務時間是否穿著配發背心之可行性。
五、本年度學務成果彙編經費已編列於衛保組業務項下，請相關單位思考彙編內容及呈現方式，並於下週處務會報提出討論。
六、圖書館後方興建宿舍工程期間，請服學中心規劃勞作教育拿取掃具之流程，務必以學生安全為優先考量。
七、學輔經費截至9月底使用情形如附件3-6，本處近期將進行上半年度核帳作業，各單位尚有專款未使用項目者，務必於12月中旬前規劃使用，並完成結帳作業。
八、102年度私立技專校院整體發展獎補助經費支用計畫書討論通過，各單位資料已彙整如附件3-7。
十、各單位承辦人員撰寫公文時，務必仔細檢查公文內文，勿發生錯別字及文字誤植之情形。尤其是發送校外公文，務必重覆確認公文內容。 
十一、各單位業務如需邀請本校專任老師協助撰寫計畫或推動專案業務，可開始規劃統整。並請於下學年度教師評鑑前提供名單至學務處，以進行評鑑分數之加分分配。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 101學年度第2週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
2. 學輔活動預訂時間成果
3. 9月24日處務會報紀錄
4. 學務處10月會議一覽表

5. 學輔活動預訂時間（第3週）

6. 學輔經費截至9月底使用情形表
7. 102年度私立技專校院整體發展獎勵補助經費支用計畫書
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