致理技術學院101學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第6週）
時    間：101年10月22日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、有關48週年校慶活動，相關注意事項如下：

    （一）梁董事長追思會場佈置，請留至校慶11月4日（星期日）當日，並請課指組及學輔中心安排相關志工人員。
    （二）除慶祝大會取消外，運動會、園遊會、鬼屋及音樂會相關系列活動照常辦理。
二、各單位辦理跨單位活動及大型活動，如：新生入學體驗營、新生家長座談會、新生盃歌唱比賽、敬師餐會、返母校謝師恩…等活動，請於活動後辦理檢討會議並上簽。
三、近期校外研討會活動較多，請各單位派員與會前務必衡量其活動與工作相關之重要性及必要性。
四、梁董事長追思會活動，請學輔中心再次發放邀請函予導師，透過此活動結合生命教育愐懷本校大家長。
五、請學輔中心提醒各班導師，若課堂上發現學生身體不適者，務必請同學至健康中心休息或其他緊急處理，避免發生意外。
六、有關學輔經費截至9月底各單位活動後未開傳票一覽表如附件3-5，請各單位確認活動辦理完成後是否皆已完成結報並開立傳票歸檔，未完成者請於10月底前完成；有關學輔經費使用情形，於下週會議討論，另通知進修部學務組組長列席與會。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 101學年度第5週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
2. 學輔活動第5週預訂時間成果
3. 10月15日處務會報紀錄
4. 學輔活動預訂時間（第6週）

5. 學輔經費截至9月底各單位活動後未開傳票一覽表
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