致理技術學院101學年度第1學期學務處處務會報紀錄（暑假第6週）
時    間：101年8月6日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長

記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、新生入學輔導於9月10日（星期一）至13日（星期四）辦理，各單位注意事項如下：

（一）9月13日與期初教學研討會議時間上重疊，請課指組協助協調並上簽，以順利辦理新生成年禮活動。
（二）生輔組於8月29日（星期三）辦理輔導員研習，請相關單位確認參與講習所需時間，如需說明及演練等，請一併納入。

二、本處於8月23日（星期四）辦理學務工作人員專業精進研習活動，各單位注意事項如下：

（一）請各單位備齊單位業務工作內容、職掌、發展策略等資料於下半場活動進行簡報，以強化各單位橫向聯繫利及瞭解業務內容。

（二）本處將於8月9日（星期四）前備簡報版供各單位填寫資料。

三、大一新生先修班已進行報到，請軍訓室於晚間廣播時一併告知同學開學後床位安排，勿讓先修班新生誤認目前住宿表示開學後依舊可住宿。
四、2012台灣本土文化體驗夏令營陸生學員於8月12日（星期日）抵台，請軍訓室協助開放男生宿舍3間，供陸生在台期間住宿。
五、本校目前共有四百多部監視錄影器，其中二百多部分散在和教學及行政單位，皆有產財保管人員，各單位保管人員應定期巡視使用情形狀況；另外散佈在公共區域的二百多部監視錄影器的使用狀況請軍訓室納入執班紀錄。
六、未來本處會議除各單位活動報告及協調外，另納入二大重點，一為學輔經費執行情形報告及討論；二為教學卓越計畫執行情形報告及討論，相閱注意事項如下：
（一）學輔經費使用情形請簡老師與圖資中心聯繫建立管控系統，爾後各單位如使用學輔經費皆可上網了解使用情形並進行流用等事項。

（二）下期教卓計畫案強調四核心工作，本處原五大目標納入分二項成效，特色部分則納入分項四。
七、7月30日（星期一）第22次行政主管會議決議事項宣導如下：

    （一）蘇拉颱風可能登陸造成影響，請各單位根據SOP做好防颱及應變措施。
    （二）此次評鑑獎勵金之分配，請各單位主管儘量依貢獻度分配，所謂「不患寡而患不均」，務請儘量做到公平、公正。
    （三）雲科大校務基本資料庫小組將於8月31日蒞校訪視，請各單位全力做好準備工作。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 學輔活動預訂時間表（暑假第6週）
2. 7月30日處務會報紀錄
3. 8月會議一覽表
4. 學輔經費截至7月底執行情形一覽表

5. 101學年度「大學部新生入學輔導-志願服務特殊訓練課程」計畫

6. 大學新生輔導的創新與改革文章
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