致理技術學院102學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第10週）
時    間：102年11月18日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：倪瑩真
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、50週年校慶影片拍攝，由學輔中心聯繫廠商提供企劃書及報價，預計12月初將各廠商之提案及報價陳 校長裁示後執行。拍攝之影片除校慶當天播放外，希望也能提供招生宣傳使用。
二、因應會資系休學學生自殺事件，學輔中心將於本週召開期中導師座談會，宣導生命教育、學生關懷 (含與家長聯繫)及輔導紀錄之重要性。
三、健康中心「自動體外心臟電擊去顫器」（ADE）已架設完成，教育訓練將安排於本月28日，受訓對象優先以軍訓室同仁、體育老師、醫護人員為主。
四、校慶園遊會設攤多為外部廠商，因事涉食安問題，請課指組近期召開檢討會議，並規劃明年50週年校慶園遊會之相關事宜，包含園遊會攤位、鬼屋等活動；另外，慶祝大會及運動會亦請分別召開檢討會，下次處務會報請提出改進建議並進行各單位橫向檢討，作為明年50週年校慶活動之辦理依據。
五、本次校慶由青榕菁英會配合喜鵲小舖義賣募得2,793元，進修部學生會義賣募得3,000元，義賣所得共計5,793元，全數捐至致理之愛。
六、11月11日（星期一）第9次行政主管會議決議事項如下：

（一）副校長與主任秘書每兩週召集各系秘書開會乙案，請持續辦理；各單位主管亦可利用此會宣導重要事項。

    （二）日前發現某單位同仁簽文時過於疏忽，未能正確表達來函意旨，請各單位主管轉達：各單位承辦同仁對外之文稿，務請一、二級主管審閱後再發，以免貽笑大方。
（三）11月10日之校慶各項活動已順利圓滿結束，特別感謝學務處與總務處的辛勞與費心。另，請各單位主管轉達：任何活動一結束後，請隨即召開檢討會，並寫成SOP，下次才能立即改善。以此次校慶為例：運動大會進場時，各系隊伍經過主席台的歡呼口號及動作不一，司儀的介紹辭亦未能呈現各系榮譽及特色；此外，閉幕時，僅多設、行管及休閒三系之系主任出席，讓得獎學生頗為失望；期待50週年校慶時能予以改善。
肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 11月4日處務會議紀錄
2. 102學年度第8週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
3.學輔活動辦理成果（第8、9週）
4.學輔活動預訂時間（第9、10週）
5.學務搶鮮報(第9週)
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