致理技術學院102學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第8週）
時    間：102年11月4日（星期一）下午13時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：倪瑩真
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、配合行政主管會議提前至上午9時召開，處務會議改至下午2時整召開。

二、有關各系迎新之場地、定型化契約及安全回報機制等問題，請課指組與各系學會召開檢討會議，以期來年改進。
三、11月5日下午1時20分職發處舉辦生涯就業協助(CVHS)系統初階培訓，請鼓勵學務同仁踴躍參加，了解生涯輔導系統，培養第二專長。
四、11月29日下午3時30分將舉行AED教育訓練，請著重於實際操作的部分。受訓對象優先以軍訓室同仁、體育老師、醫護人員為主。

五、邇來時有公文分文有誤或承辦人遲遲未簽收公文而致延誤公文時效之情事發生，請各組組長轉知承辦（收文）同仁務必每天至少上、下午各一次進電子公文系統檢視，並追踪公文流向，以便及時處理。另，如有同仁離職或輪調，亦請人事室通知文書組做異動，以把握公文時效。
六、近期學生會為宣導校慶鬼屋活動，於綜大1樓播放宣傳短片，經由部分師生反映畫面過於驚悚駭人，已協調學生會先將宣傳短片停播，待影片調整後再撥出，以免造成負面影響。
肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 10月28日處務會議紀錄
2. 102學年度第8週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
3.學輔活動辦理成果（第7週）
4.學輔活動預訂時間（第8週）
5.學務搶鮮報(第8週)

6.日五專(1-3年級)102學年度第1學期違規統表(第7週)
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