致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（暑假第2週）
時    間：100年7月18日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、上週7月11日（星期一）至14日（星期四）為全校休假日，為因應評鑑準備，請同仁暑假期間儘量避免請假。

二、本處擬於7月28日（星期四）上午及8月18日（星期四）辦理學務工作人員專業研習，請各組（中心）轉知同仁準時出席與會。

三、8月22日（星期一）辦理學務行政預檢，相關注意事項如下：

（1） 各組（中心）請將滿意度及學生學習成效評量加入書面資料大型特色活動撰寫呈現。

（2） 請各組（中心）檢視宗卷資料內文及佐證資料完整性，務必將99學年度第2學期資料完整納入宗卷。

（3） 請各組（中心）全面檢視網頁E化資料，務必將資料更新至99學年度第2學期；社團及體育運動代表隊網頁請課指組及體育組加強督導；軍訓室請收集校園週遭公告之租屋資訊，充實平台內容。

四、秘書室擬於8月底召開行政會議，請各組（中心）把握評鑑前最後修法機會，如尚有需修法資料，請於本次會議提出。
五、9月19日（星期一）擬辦理「學生事務與輔導工作經費執行成效」自評，邀請校外委員於校內進行資料審核，請各組（中心）將使用學輔經費項目之宗卷先行整理。

六、學生學習歷程檔案已融入體育、軍訓、護理、專業學習、生涯發展等課程資源；請各單位多加宣導學生使用。
七、通識教育中心於下學年度開設美姿美儀課程，請課指組轉知社團同學踴躍參與，尤以服務性質社團，如親善大使團等，增加同學服務質感。
八、請課指組，於暑假期間進行社團設備及空間規劃環境改善，讓同學能有更好的社團使用空間。
九、教學卓越計畫因有時效問題，請尚未結報單位儘速於時限內完成。
十、100至104學年度學務處中長程發展計畫撰寫資料，請尚未繳交之單位儘速提供資料，以利彙整。
十一、請服務學習中心審慎評估100學年度五專部開設勞作教育之可行性與必要性。
十二、第16次行政主管會議轉知事項如下：
    （一）不論招生、評鑑或教卓訪視，各單位（尤其各系）之網頁極為重要，請各單位隨時更新、補強，並請秘書室吳秘書追蹤、列管。
    （二）此次評鑑委員會花較長時間審閱書面資料，為求評鑑相關佐證資料正確無誤（切勿自暴未改善之缺失），請各主管務必檢視所有的會議紀錄內容、措詞是否有不妥等情事；另，自評委員意見亦請務必回應改善。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 訓輔活動預訂時間表（暑假第2週）
 2. 學務行政組預檢準備事項
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