致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第9週）
時    間：100年4月18日（星期一）上午12時20分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、「99年度私立大專校院學生事務與輔導工作經費執行成效訪視總報告」資料將印送各組（中心）參酌，請業務承辦人員詳加閱讀，參考委員意見，逐步落實執行建議事項，依法辦理各項活動。
二、請生輔組推薦林義為老師、學輔中心推薦張明璇老師參與校內優良職工遴選，依規定備齊資料送繳人事室。
三、請軍訓室安排教官及校安人員於五專部一至三年級下課時間進行仁愛大樓巡查，以減少校園菸害。
四、應日系張同學因車禍往生，於4月22日（星期五）辦理出殯事宜，請軍訓室派員前往慰問。
五、有關進修部學生申訴案件，請各組（中心）以此案例作為警愓；面對學生反應及申訴事件，務必於處理中通報相關單位，並尋求協助；注意時效性及過程紀錄，尤以重大意外、安全事件及性平個案，避免產生爭議。
六、體育組於期中考後辦理體適能檢測，相關注意事項如下：

（一）請將學生資料儘速上傳學生。

（二）請任課專、兼任老師指定學生繳交體適能強化計畫作業，由學生至學習歷程檔案e-portfolio列印體適能資料，鼓勵學生依據對照教育部、學校常模分析結果所提供之運動處方，融入生活落實執行，強化健康體能。
（三）於期末考前檢視各班是否完成學習歷程檔案e-portfolio登錄作業。
七、4月29日（星期五）學務處辦理「100年度學務與輔導工作創新之規劃       與實施研討會」，相關注意事項如下：

（1） 文宣品請生輔組、課指組、學輔中心各提供40份。
（2） 各組流程分工表如附件3-4，請依工作內容於活動當天就定位。

（3） 待衛保組確認參與人員交通狀況後，請軍訓室安排接送事宜。

八、請各組（中心）提供99學年度產學合作、專案補助計畫、跨校性研討會及獲獎紀錄更新資料，於4月20日（星期三）前提供學務處彙整，以修正書面資料及簡報。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1.學務處處務會報紀錄（100/4/11）
   2.訓輔活動預訂時間表（第9週）
   3. 「100年度學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會」-議程
   4. 「100年度學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會」-各組流程分工表

   5. 「100年度學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會」-任務分配一覧4/15
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