致理技術學院101學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第8週）
時    間：101年11月5日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、各單位使用經費時，務必了解各活動經費之分配額度，並將經費於期程內使用完畢；專款務必於12月底前核銷並入帳完畢，配合款於1月底前核銷並入帳完畢。
二、有關48週年校慶系列活動，含：園遊會、運動會、鬼屋、音樂會等辦理之檢討會議，將擇期召開，並將檢討之會議紀錄上簽，以做為明年度活動時改進之依據。
三、請課指組於近期進行社團之總盤點（含空間、器材及設備），並提供資料予社團指導教師了解。
四、目前各單位皆有成立服務志工團隊，各單位如辦理活動時，皆可請志工團隊著背心協助辦理活動，以順利進行活動，並期待本校能朝提供學生公民參與及素養之學校為目標前進。
五、有關個人資料之使用，請各單位於對外之公文及文件上使用學生資料時，務必以「個人資料保護法」使用之規定辦理，務必謹慎使用學生資料，學務處也將於相關會議上邀請講座進行授課。
六、有關「愛心小舖」營運一案，以加強學生之誠信行為、推動品德教育為基楚，請各單位協助思考其營運之可行性。

七、軍訓室許百良總教官將於11月中退伍，校長於11月6日（星期二）在上海廚藝設宴，歡迎學務處同仁參與。
八、10月29日（星期一）101-1第11次行政主管會議決議事項如下：

    （一）感謝各單位同仁出席10月27日上午10時的董事長追思會，追思廳預計至11月4日校慶活動後結束；並請秘書室將董事長相關資料（如褒揚令複製品、弘道獎獎座，6張生平事略之大圖輸出，所有相關活動之相片、影片燒錄成光碟等）彙齊後送至校史館闢一處「董事長專區」存放，以供全校師生永懷追思。
    （二）目前各校紛紛競相上媒體宣傳，請各單位儘量把握機會，搏取版面，以適時爭取媒體亮相機會。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 101學年度第7週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
2. 學輔活動第7週預訂時間成果
3. 10月29日處務會報紀錄
4. 學輔活動預訂時間（第8週）
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