致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（寒假第2週）
時    間：100年2月9日（星期二）中午12時10分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：無。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、2月25日（星期五）至27日（星期日）中華民國大專院校體育總會於本校辦理「99學年度大專籃球聯賽女子組」比賽，請體育組準備相關器材，並與鄰近學校借用電子計時器材以利賽會使用，請於活動前轉知體育老師調整課程。

二、請體育組落實誠信館使用總量管制，務必分散時間於週一至週五，並建議使用單位運用星期日，以免影響學生上課權益，請於活動前轉知體育老師進行課程調整。
三、請體育組上傳99學年度第1學期體適能檢測資料至e-portfolio，並將本校數值與大專體總均值之分析比較化為文字敘述，建立記錄，宣導任課教師針對退步部分進行教學修正，於上課前強化心肺功能訓練，以促進體適能提升；另需透過各式管道強化師生運動諮詢窗口使用情形，逐步建立諮詢內容及量化紀錄。
四、請生輔組蒐集他校資料提供學生獎懲辦法修正參考，避免損及學生權益。
五、請學輔中心安排導師輔導知能研習配合衛保組辦理CPR訓練。
六、服務學習納入100年學務行政評鑑，請服務學習中心思考如何凸顯本校於課程結合服務學習執行之特色與成效；另請課指組每學期辦理乙次志工服務基礎訓練，學員來源第一優先為各系所、行政單位現行志工同學，次為大一新生幹部，以提升99學年度第2學期認證型服務學習參與人數。
七、針對宿舍寢室內務管理，請軍訓室思考以各樓長寢室進行示範，並於開放觀摩後辦理模範寢室選拔，建立以鼓勵代替懲罰機制。
八、學務行政評鑑之書面資料與簡報刪修，請各組（中心）於2月18日（星期五）前將資料送至學務處彙整。
九、本校申請「100年度學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會」，確認辦理日期為4月29日（星期五），目前進行工作規劃，請各組（中心）配合辦理。
十、目前學務處二項工作重點為100年學務行政評鑑準備及100-101年教學卓越計畫執行；未來於每週處務會報進行例行性報告：請課指組針對分項二提出相關協調事項，另為學務處統整評鑑資料進行事宜，請各組（中心）執行活動辦理時，落實問卷之成效分析。
十一、本學期起於每月第一星期之處務會報檢視上月學輔經費支用情形及檢討改進事項，以預先因應，避免課指組期末經費統籌困難；四月份將辦理學輔經費訪視，請各組（中心）務必遵守經費使用規範，注意單據之合理性。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 2月會議一覽表
   2. 致理技術學院認證型服務學習實施要點
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