致理技術學院101學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第4週）
時    間：102年3月18日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄： 蕭偉伶
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、請各單位注意會議紀錄格式，每次會議應於七日內完成紀錄簽核作業。
二、相關會議指（裁）示或決議事項執行情形，答覆時應詳細說明辦理情形或成果，如尚未辦理或完成者應加註執行進度。
三、102學年度處務會議時間將提前至上午9時30分召開，必要時每月召開一次學務擴大會報，以凝聚學務共識。
四、 教育部學輔相關經費（學輔補助款、配合款、學輔特色計畫補助款、配合款、校務發展經費提撥款、學雜費提撥獎助學金及學生會會款）之年度預決算及使用成效應逐期於學務處網頁公告師生週知，以維經費效益和監督之責。
五、本週勞作教育實施實作課程，請與相關業務單位加強協調事宜，包含流動教室掃具擺放位置之協調。
六、4月中旬將召開學生事務會議，請各單位檢視現有法規是否須加以修正，如需修正請先簽核再行提案進行修法。   

肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 101學年度第3週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
2.學輔活動第3週預訂時間成果

3. 3月11日處務會報紀錄
4.學輔活動預訂時間（第4週）

5.會議記錄格式
6.學務搶鮮報
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