致理技術學院102學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第11週）
時    間：103年5月5日（星期一）下午2時整
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：倪瑩真
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、5月3、4日為四技二專統一入學測驗，感謝各組同仁支援使考試得以順利完成，未來仍請各位同仁配合協助。
二、102學年度暑期行政人員研習會訂於7月8日(星期二)舉行，請各組長轉知同仁規劃暑期工作或休閒活動時，盡量避免與該日撞期。
三、母親節送康乃馨活動於5月7日（星期三）下午3時30分舉行，校長將於校門口發送康乃馨。去年因花價偏高數量較為不足，今年請生輔組務必掌控好發放數量，避免部分學生向隅。
四、校園發現水痘症案例，衛保組已於近日完成通報；另已安排班級進行衛教宣導，衛保組將持續追蹤後續狀況。
五、本學期創意啦啦競賽活動暫定於6月舉行，並已與各系學會協調，請各系至少派一組人員參加。
六、請體育組分析近3年本校同學體適能與全國體適能狀況之比較，並研擬因應對策。
七、上週舉辦之金牌麥克風活動圓滿落幕，感謝課指組輔導學生會配合辦理。未來請各單位利用機會多加宣導本校各項得獎事蹟及傑出成果，以增加媒體曝光機率。
八、畢業典禮補假訂於6月9日，請課外組研議「千人志工誓師大會」改期辦理之因應措施。

九、為避免每週行政主管會議發言單之工作報告多所重覆，各組填報之籌備業務以1週為原則，最多不超過2週。另例行常規工作也請以統計數據呈現，如晤談次數、傷病統計等。
肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1.4月28日處務會報紀錄
2. 學輔活動辦理成果表（第10週）
3. 學輔活動辦理預訂表（第11週）
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