致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第2週）
時    間：100年9月13日（星期二）上午12時20分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、100年度私立大專校院學生事務與輔導工作暨經費執行成效訪視資料，注意事項如下：
     （一）請各單位協助完成未填寫之資料。
     （二）9月14日（星期三）課指組上傳完畢。
 （三）9月15日（星期四）完成定稿及排版，並於早上9時在綜合教學大樓B1-E09教室開會，請各單位確認資料內容及數據是否正確。
 （四）卷宗書背範本課指組已寄發各單位，請依格式使用。
 （五）卷宗資料以98學年度第2學期至99學年度第2學期為主。
二、9月21日（星期三）課指組辦理成年禮，請體育組確認場地使用事宜，並於活動前提醒體育老師通知學生改地點上課；請軍訓室及生輔組協助維持秩序。
三、請課指組提前設計115期致理青年編輯格式，並請袐書室協助催收各單位資料。
四、請各單位確認內部法規，法規不得於學務處處務會報通過；衛保組學校衛生委員會人數於行政會議通過修正後，務必更新相關資料。
五、各單位於期末提出委員會學生代表人數需求提供課指組彙整，請學生會推選開會人員名單以作為評鑑佐證資料。
 六、圖資中心提供職場核心能力圖，請各單位爾後辦理活動，透過此平台報名入口登錄，並於活動後辦理資料認證；另請課指組要求同學將社團活動及圓孩子讀書夢心得上傳至學生學習歷程檔案。
七、爾後各單位借用誠信館場地務必經過體育組確認，並於確認後由體育組上網登記，以控管借用情形，確保誠信館內學生上課權利。
八、9月5日（星期一）第3次行政主管會議決議事項如下：

（一）暑假期間舉辦的各項活動（含出國、社團活動、校（海）外實習等），務必請同學撰寫心得報告，並置於e-portfolio中。
（二）請各單位主管（尤其系主任）有空時須經常出來走動，不但可讓系上學生都認識主任，亦可藉此與學生多互動、溝通。另，請系主任轉達老師，上課內容、進度等務必與教學計畫表所列相吻合，以免評鑑委員實地訪視抽檢有不符時，會被列為缺點。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 訓輔活動預訂時間表（第2週）
 2. 9月5日處務會報紀錄
 3. 學輔經費訪視自評流程
 4. 100學年度四技新生「成年禮暨尊師禮」活動計畫
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