致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第18週）
時    間：101年1月2日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：何姬錚
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、本校於101年1月9日（星期二）至12日（星期四）參加中華民國大專校院101年度教職員工網球錦標賽，請體育組注意醫藥用品、校旗、服裝準備及飯店電話、集合時間等，請參與人員準時出發，預訂於1月12日（星期四）返校。
二、請體育組檢視各類球具、器材，若有損壞需汰舊換新。
三、各單位業務人員於賽假期間休、補假者，請注意代理狀況，避免空窗情形。
四、請各組（中心）儘速將學輔經費配合款結算完畢，以利服務學習中心協同課指組依規定於101年1月1日（星期日）至2月8日（星期三）至私立大專校院學生事務與輔導工作獎補助經費及訪視資訊網填報，於期限內報部申請。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 學輔活動預訂時間表（第18週）
 2. 12月26日處務會報
 3. 1月會議一覽表
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