致理技術學院100學年度第2學期學務處處務會報紀錄（暑假第3週）
時    間：101年7月16日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、明（7月17日）為四技部推薦新生報到，生輔組將說明減免學雜費業務，各單位如有相關資料，如就學貸款及住宿說明等資料，印製後送至生輔組一併說明。
二、生輔組辦理新生入學輔導訓練，各單位相關注意事項如下：

（一）服務學習中心辦理新生入學輔導訓練相關課程，請提前確認各項場地、課程內容規劃、經費等。

（二）新生輔導員講習及相關訓練請於8月29日（星期三）前完成。

三、近日淡水區沙崙海水浴場傳學生溺水事件，生輔組已於暑假前寄出暑假安全須知信件，並於暑假前朝會宣導同學暑假安全須知，請持續宣導相關安全教育業務。

四、為避免懷孕、分娩及重大傷害學生造成扣考，於事後學生申訴反應；請學輔中心與圖書資訊中心研議將學生身份別於扣考名單上一併顯示，供相關行政單位思考是否納入扣考名單，任課老師則自行評量及評估學生成績。
五、學輔中心推動導師業務，應鼓勵老師主動了解班級學生生活、課業學習、家庭經濟、人際關係等狀況，並隨時請相關單位提供協助，以落實導師業務。

六、有關服務學習融入通識課程業務推動，任課老師應依課程內容與相關服務機構聯繫、帶隊服務、了解同學服務狀況，並於服務後帶領反思；服務學習中心應建立其制度，並支援相關行政業務、鼓勵老師與機構建立夥伴關係。
七、衛保組辦理急教基本訓練，可利用期初幹部會議舉辦，務必於會前通知學生。

八、體育組承辦運動志工業務，務必於今（7月16日）前將函寄出，以利後續作業。

九、請課指組於學生辦理暑假營隊前提供因應颱風準標作業流程，學生辦理營隊如遇颱風，請依作業流程處理。

十、各單位使用教學卓越計畫經費，請務必於7月31日（星期二）前完成核銷；營隊活動反思，請將成果彙編等資料附於核銷簽呈。
十一、7月8日（星期日）晚上連續停電2次，因涉及校園安全及相關設備、系統維護等事宜，如召開會議，請軍訓室、生輔組、課指組等相關單位出席研議。
十二、7月9日（星期一）第20次行政主管會議決議事項如下：

    （一）日前發現學生應考時有利用手機作弊（將「小抄」拍照存檔）之情形，請相關單位利用期初專、兼任教學研討會及開學典禮後結束之幹部研習等機會向全校師生加強宣導。
    （二）暑假營隊或所有小大活動外出均代表學校，請務必謹言慎行，以免影響校譽。
    （三）明（102）年2月教育部內部控制訪視小組將蒞校訪視「內部稽核」情形，請各單位於明（101）學年度人員異動、單位調整及職掌分工調整之際，將各單位內部控制制度之調整及組織作業流程變動等之更新情形，以書面回覆本校內部稽核小組。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 學輔活動預訂時間表（暑假第3週）
2. 7月9日處務會報紀錄
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