致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第1週）
時    間：100年9月5日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：許百良主任
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、100年度私立大專校院學生事務與輔導工作暨經費執行成效訪視資料如附件3-5，請各組單位協助完成各項資料填寫，注意事項如下：
     （一）學生事務與輔經工作特色請各單位依「創新啟活力」範例，以300字內填寫，格式勿更改，由課指組統一調整。
     （二）各大項資料，請依組別填入資料，範本如課指組所示。
 （三）請各單位於9月6日（星期二）中午前提供資料，由課指組彙整後於9月7日（星期三）提供學務長過目。
 （四）卷宗呈現內容以99年度為主，100學年度資料備查。

二、100年度學務行政評鑑參訪程序表如附件3-3，各單位確認無誤，於9月6日（星期二）繳交研發處存檔。

三、請各單位務必於9月14日（星期三）前至學務處完成學務行政書面及簡報檔修正。

四、學輔中心製作學務五大目標修正海報，請於近期內完成，以利9月19日（星期一）學務經費自評使用。

 五、課指組收集愛心發票後之張數、兌獎結果、金額等細目資料，請務必定期公布。

六、請課指組轉知學生會推選學生日夜間部代表，名單勿重覆，並儘量迴避四年級畢業班級，以利學生出席開會；奉 校長指示，各會議請以日夜間部各2名學生代表為限，特殊會議除外。
七、雲科大基本資料庫已開放，請各單位檢視各項數據是否與佐證資料相符。

八、中長程計畫內容尚需修正，請各單位協助確認各項經費使用項目，並標示明確，以利彙整。
九、請服務學習中心、學輔中心於服務學習課程、導生會議融入「與老榕樹說再見」等活動，以提供學生對生命教育體驗。

十、8月29日（星期一）第2次行政主管會議決議事項如下：

（一）本校將於12月5日（星期一）、6日（星期二）接受教育部評鑑，請各單位主管利用開學典禮、期初導師會議、期初專兼任教學研討會、系週會等時機，備妥相關資料，向全校師生宣導評鑑的重要性及需請大家協助、配合事項等。
（二）請各單位主管轉達：即將開學，請大家做好開學前各項準備工作；尤其開學期間（開學典禮、正式上課週），師生（尤其新生）「問題」可能會很多，請大家務必提早上班，以同理心設身處地，做好對師生的最佳服務。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 訓輔活動預訂時間表（第1週）
 2. 8月29日處務會報紀錄
 3. 100年度學務行政評鑑參訪程序表
 4. 學務行政評鑑資料內文
 5. 學輔經費資料篆寫資料
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