致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第12週）
時    間：100年11月21日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：何姬錚
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、請生輔組於11月22日(星期二)至教育部受獎時，注意拍攝相片之完整性及獎牌相片，以提供秘書室製作資料參考。

二、請軍訓室將住宿生納入學生期中關懷輔導會議開會，以全面性追蹤了解學生學習情形。

三、學務處彙整「96年度評鑑結果改善措施與執行」、「100年行政類-學務行政組」自評各單位改善措施一覽表、「96及100學年度評鑑學務行政執行成效比較」、簡報、學務行政執行成效與特色、附錄，於12月6日（星期二）評鑑前各裝訂成冊並完成印刷。

四、請學輔中心每週發送電子郵件通知導師轉知學生，12月5日（星期一）、6日（星期二）2天，若有上課務必攜帶學生證，以備委員抽點晤談名單時證明身分。

五、請各單位評鑑前特別注意環境整理及清潔、布置的一致性，尤以社團辦公室、學生議會、學生會；請軍訓室儘速辦理宿舍布置比賽，以美化環境，並提醒住宿生勿隨意晾曬衣服。

六、請體育組務必安排運動指導員評鑑當日於體適能中心輪值，須熟捻相關業務及器材操作。

七、各組佈告欄請依責任區規劃主題宣導海報並張貼，強化情境布置內容。

八、本校運動風氣興盛，各球類錦標賽參與人數眾多，請體育組考量規劃提升技術之系列活動，邀請具專長之教練指導球隊或辦理相關研習。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 學輔活動預訂時間表（第12週）
 2. 11月14日處務會報
 3. 99學年度自我評鑑報告書資料
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