致理技術學院100學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第3週）
時    間：101年3月5日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、警衛組長賴煥燎先生於今年度辦理退休，請生輔組於本週朝會納入流程，感謝其對本校維護校園安全的奉獻。
二、5月2日（星期三）生輔組辦理品德教育研討會，活動流程、工作計畫確認後請各單立協助辦理。
三、請課指組與石門乾華國小聯繫結合兒童節辦理活動，並於5月份籌辦本校教職員工歌唱比賽。
四、有關北士商、松商家商、鶯歌高職成立聯誼性社團以協助招生事宜，請課指組思考社團空間配置及其可行性，並請教務處綜合組協助。
五、學輔中心成立校園記者採訪優良及感人事跡，可透過學務搶鮮報刊登全校分享，如：採訪優良導師以利教師參考。
六、有關行四A國外班級畢業旅遊一案，請學輔中心透過導師輔導知能研習營分享此案例處理流程；課指組可思考建置校外活動參考規範，例如：活動人數超過班級總人數二分之一以上則提交班級討論，於規定期限上簽，以利業務單位審核，導師需隨行照顧等；以行政單位責任、經驗、服務重點針對學生食、衣、住、行四個面向提供師生辦理活動參考，提醒學生注意繳費（訂金、活動費、餘款）執行狀況，以維護權益。
七、學輔中心針對優良導師遴選事宜，請注意各系97至99年連續3年獲選老師今年需排除，需依班級數加倍提名人選，儘速於5月20前（星期日）召開遴選委員會，確認當選名單，以利教師評量送交佐證資料。

八、各單位需於5月31日（星期四）教師評鑑前，上網登錄相關佐證資料；學輔中心-導師、優良導師、課指組-社團指導老師、校外大型活動協辦等、體育組-校外競賽、服務學習中心-校外服務及各組（中心）委員會名單。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 學輔活動預訂時間表（第3週）
 2. 3月會議一覽表
 3. 截至2月底學輔經費執行情形

PAGE  
1

