致理技術學院102學年度第1學期學務處處務會報紀錄（預備週）
時    間：102年9月9日（星期一）下午13時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：倪瑩真
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、新生家長座談會已於9月8日辦理完成，感謝「我們的合唱團」於座談會前獻唱，增添活動風采，使活動圓滿順利。
二、9月12日全校導師輔導知能研習會，各項準備工作已就緒。另於9月9日下午1時30分召開行前會議，請協助同仁準時參加。
三、 請各組送印任何資料前，務必再三確認資料之準確性，勿將修正草稿放置正式會議資料內。
四、人事室公告於9月13日將舉行102學年度第1學期期初教學研討會請各組長於10時30分前完成簽到，另其他行政同仁須參加下午場次，請於下午1時30前完成簽到。
五、因應狂犬病疫情之相關防範措施，請各組利用相關活動進行宣導，並協助填寫狂犬病疫情宣導紀錄表，以便衛保組掌握各組宣導情形。為安全起見，各系辦理迎新之夜間活動（含夜教、夜遊等）一律停止，請課指組加強宣導並協調各系配合。 

六、請各單位確依教育部之「學校因應狂犬病疫情整備情形檢核表」，檢視各項業務推動之情形，相關會議紀錄及檢核表佐證資料請衛保組彙整填報，以備教育部至校抽查；另防疫小組會議建議至少兩週開會乙次。
肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 9月3日處務會議紀錄
2. 101學年度暑假第10週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
3.學輔活動辦理成果（暑假第10週）
4.學輔活動預訂時間（預備週）
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