
致理技術學院97學年度第2學期學務處處務會報紀錄(第3週)
時    間：98年3月9日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：陳雪鈴
出席人員：詳如簽到表(附件1)
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單(附件2)
參、決議事項及工作指示
　一、服務學習中心辦公室位於信義樓一樓，分機為1535及1536。
二、3月18日(三)下午3時30分服務學習中心將配合學生社團聯展舉行揭幕茶會，請課指組、社團及學輔中心支援當天活動。
三、學校各項專案計畫的執行準則一旦訂定，不論評鑑、教學卓越計畫、獎補助款等計畫，請大家務必配合幫忙。
四、爾後行政會議或校務會議之會議資料內容（不含附件）請儘量精簡，學務處資料以不超過2張A4紙為原則，請各組提供之資料不要太繁雜。
五、請課指組轉知導師，多加強對「特殊」學生（如1/2學分不及格、轉學生、復學生、缺曠異常等）之輔導，並請務必做成紀錄，以落實輔導追蹤機制。
六、成年禮體育競賽活動細節，請體育組提早告知學生，以便班級做準備；與紅絲帶基金會合作事宜，請生輔組聯絡，並與課指組承辦人員確認細節。
  七、請體育組針對參加北區教育資源中心舉辦之大隊接力學生加強訓練，贏取佳績。
  八、97教學卓越計畫使用經費，可進行部分核銷。
  九、有關「致理學生學習歷程檔案系統建置」資料中，經大家討論後，建議在「多元專長子系統」中之「公益活動」項下增置「服務學習」，讓學生學習歷程資料統建置更完整。
  十、技術學院評鑑行政類指標(詳如會議資料)，請各組參閱，將各項業務分配到各指標，依照指標，提早準備，建立資料。
肆、散會（上午11時50分）
＊會議參閱資料：(附件3)
   1.學務處處務會報紀錄(98/3/2)

   2.訓輔活動預訂時間表(第3週)   
   3.「97教學卓越計畫致理學生學習歷程檔案系統建置」簡報
   4.科技大學(技術學院)評鑑行政類指標
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