致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第1週）
時    間：100年2月21日（星期一）中午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、陸生至本校就讀，生活、學習適應上請各組（中心）妥適提供協助與照護，讓同學融入校園，互相學習包容與尊重；針對打工部份，請生輔組研議因應措施，降低管理疑慮。
二、「100年度學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會」工作規劃修正檔如附件3-3，請各組（中心）協助辦理；學務五大目標成果海報收件，請於2月25日（星期五）下班前將資料繳交至生輔組，請加強心得反思部分及學習成效展現。
三、課指組於本學期辦理志願服務基礎訓練研習營，請鼓勵各組（中心）辦公室優秀志工、社團幹部、新生班級幹部及教育優先區、圓夢計畫、小太陽電腦暨美語兒童營之工作人員等踴躍參與，提升認證型服務學習參與人數至少百名以上。
四、學務行政評鑑資料準備期程如附件3-4，注意事項如下：

（一）資料填寫97至99學年度，共120頁為原則（不含進修部），各組（中心）請依原有架構進行文字刪修（例如：目的與功能精簡為敘述性1至2行），並於3月1日（星期二）回傳學務處彙整資料。

（二）學務處核心能力達成成效之檢核，請將服務學習、品德教育、社團部分之評量結果先行於簡報上呈現，其他各組（中心）於本學期末比照辦理；各組（中心）調整後簡報於3月1日（星期二）回傳學務處彙整資料。

（三）進修部資料請以與日間部有差異性及具特色之部分為撰寫呈現原則，如：導師、社團之經營及校安運作等。
（四）相關量化資料，請務必與上傳雲科大之數據相符。

五、請各組（中心）填寫學輔經費執行情形一覽表如附件3-5，並於3月2日（星期三）回傳資料至學務處彙整，於下次會議加以討論。
六、100-101教學卓越計畫KPI指標除量化數據的達成外，請注重質化部分陳述，活動經費務必控管，勿節餘造成結報困擾。

肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（100/2/15）

   2. 訓輔活動預訂時間表（第1週）
   3. 學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會任務分配一覽表100.02.16版
   4. 100年度行政類-學務行政組評鑑準備100.02.21版
   5. 學務處學輔經費執行情形範本
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