致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（暑假第6週）
時    間：100年8月15日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、8月22日（星期一）辦理學務行政預檢，注意事項如下：

    （一）本次預檢地點為綜合教學大樓8樓中庭，請各單位務必於時間內將卷宗統一送至中庭擺放。
（二）網頁部分請各單位持續更新資訊。
    （三）學輔中心請增設導師專區，特殊學生如休退復學、缺課異常、課業異常、賃居生等請導師持續關懷追蹤，並定時上傳資料或登錄建檔備查。

    （四）各組（中心）所提供資源及服務性業務請於網路公告相關訊息，例如：
1. 賃居平台之租屋資訊、點閱率及透過此平台租屋比率等；並將學生問卷滿意度相關資料納入。

2. 檢查會議紀錄、服務性資料於網頁上顯示，如弱勢助學辦法、服務學習辦法等資料。
二、9月17日（星期六）辦理新生家長座談會，請各組（中心）於簡報中提供績效資料。
三、學輔經費訪視請課指組持續整合相關資料。
四、軍訓室已完成校安人員面試並已陸續報到，請衛保組、體育組與人事室持續聯繫新進用人員相關辦理程序。
五、體育組辦理台大、政大、中原、致理4校網球聯賽，請儘量於10月第1週辦理完畢，以避開學輔經費訪視及評鑑時段。。
六、社團辦公室硬體設備請課指組持續聯繫總務處協助維修、風扇處理及油漆粉刷等事宜。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 學務處處務會報紀錄（100/8/8）
 2. 訓輔活動預訂時間表（暑假第6週）
 3. 行政類-學務行政組預檢參訪程序表
 4. 8月22日（星期一）預檢準備事項

 5. 學務相關法規完備性及相關作業制度建立情形
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