致理技術學院99學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第13週）
時    間：99年12月6日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、12月8日（星期三）北區教育資源中心體適能研習會議，請體育組派員參加。

二、微星科技委由本校辦理「小太陽兒童電腦暨美語體驗營」活動，成果發表會將於12月29日（星期三）於人文大樓8樓演講廳辦理，請課指組邀請微星科技創辦人蒞校指導，並請校長親臨主持。
三、各處室校安人力目前維持8名，明年度起將增聘校安1人歸屬軍訓室，暫不增加教官員額。
四、教育部若近期訪視本校「98-99教學卓越計畫」執行成效，請各組（中心）配合教務處辦理相關事宜。
五、行政類自評暫訂於期末考週100年1月11日（星期一）至14日（星期五），研發處將統一辦理外聘委員事宜，請各組（中心）比照正式評鑑進行準備；預檢日期暫定於1月11日（星期一）、自評日期暫定於1月14日（星期五）。
六、奉校長指示，請各單位追蹤相關會議決議事項執行情形；請各組（中心）過濾業務單位回覆資料是否具體，確認後透過電子郵件轉知學生，並適時了解實際狀況是否改善。
七、學輔經費專款請於12月底前完成結報、配合款於100年1月底前完成結報，並注意經費運用及單據細目的合理性。請各組（中心）進入預算系統了解所辦理活動是否確實核銷完畢或補行銷案。
八、近期各教學、行政單位之中型活動已移至綜大等場地辦理，請體育組持續控管誠信館場地借用，除各系特定活動使用外，不得擅借誠信館，以維護體育課同學上課權益。
九、本校協辦雙和醫院體適能檢測事宜，請體育組注意器材擺設、動線流暢及安排班級分組事宜，提醒同學帶筆完成基本資料及問卷填答，於檢測前進行注意事項說明，並請任課教師加強學生秩序管制。
十、研發處提供各系盤點需求表，請各組（中心）依內容提供明確的量化資料，以利各系評鑑時運用。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（99/11/29）
   2. 訓輔活動預訂時間表（第13週）
   3. 各系盤點需求表
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