致理技術學院101學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第3週）
時    間：102年3月11日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：余蓓欣 
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、102學年度起，處務會議時間擬提早舉行，請各組(中心)主管周一上午協調不排課程。
二、針對五專部低年級學生管教以嚴管勤教為教育目標，請軍訓室協助管理上課秩序及學生出席狀況，並加強課堂巡視。
三、喜鵲小舖自3月12日(星期三)開始營運，請課外活動指導組訂定明確工作規劃，並請各店鋪長妥善經營。
四、雲科大校務系統各項資料已陸續開放填報，請各單位務必於時效內配合填報並確認資料完整性及正確性。
五、 感謝勞作教育課程配合調整實作區域的老師，以強化實作體驗；另請服務學習中心持續與校外服務機構緊密聯繫，以拓增學生志工服務機會。
六、教育部學輔經費支用應符合規範，成果結報除呈現場次、人數及滿意度外應將相關學習成效評量納入，以強化控管及績效。
七、請妥善規範之學生參與校(課)外活動之流程，包含家長同意書、行前說明會、學生平安保險及相關安全宣導；並建立緊急事件處理機制，以因應各項突發事件。尤其天氣漸熱，軍護及體育單位應加強推動水域安全之教育宣導，以降低學生溺水意外發生。相關分工規劃如下：
    (一)水域安全宣導：軍訓室(文宣及宣導)、學輔中心(導師會議傳達與輔導) 。
    (二)游泳與自救能力教學：體育組。
    (三)搶救及應變復原：軍訓室。
肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 101學年度第2週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
2.學輔活動第2週預訂時間成果

3. 3月4日處務會報紀錄
4.學輔活動預訂時間（第3週）

5.大專校院學生事務與輔導工作暨經費執行成效訪視年度總報告
6.各直轄市、縣(市)政府及各級學校推動學生水域安全注意事項 
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