致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第12週）
時    間：100年5月9日（星期一）上午10時20分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、優良導師，各組（中心）請於5月12日（星期四）前提供學輔中心優良導師評比分數；並請學輔中心研擬「優良導師遴選辦法」之修正草案。

二、5月23日（星期一）江蘇經貿職業技術學院蒞校參訪，重點業務為學生輔導與社團，當日流程如附件3-3，注意事項如下：

（一）請課指組督促社團辦公室之清潔、消毒與物品整理擺置。

（二）請體育組聯絡體適能中心跑步機維修事宜，檢視緊急按鈕之使用狀況。

（三）請軍訓室校安人員於活動當日加強巡視和平樓5樓及綜合教學大樓1樓之吸菸情形。

（四）各組（中心）請注意環境清潔，重點設施安排業務承辦人員進行2至3分鐘解說。
三、各組（中心）應提供活動及會議之證、聘書；各組（中心）所提供教師評鑑相關資料務必交至學務處蓋章後送出，以利老師因應教師評鑑彙整資料送審。
四、誠館天花板因同學進行排球運動時用力過度造成石棉移位、損壞，請體育組務必轉知排球隊指導老師及隊長，練球時避免造成損壞公物，危及安全。
五、請軍訓室務必告知宿舍新任樓長權利與義務，以利寢室事務管理。

六、艾莉颱風來襲，請課指組依據「學生校外活動安全輔導辦法」規定，辦理社團校外活動，並防範地下室淹水；各組（中心）及宿舍請擬定因應措施，注意安全。

七、致理青年屬文學類刊物，請課指組邀稿後確認內容，行政單位介紹及績效勿佔過多篇幅，校稿、編輯需嚴格把關，儘速於畢業典禮前付梓。
八、本處成果彙編尚有創新求發展、寬柔利人際兩項目標，已請課指組與學輔中心彙整，各組（中心）尚有資料儘速提供，以利彙整成冊。
    九、請生輔組安排五專各系（科）朝會時邀請校長出席。
十、請生輔組針對學生獎懲辦法之學生考試規則、生活常規、上課秩序等內容訂定懲處修正，懲處比例從寬；因應評鑑，請儘速召開「學生獎懲委員會」提案修法，並報部核備，以符時效。
十一、系際盃籃球賽目前每場安排2名裁判，請體育組建立4名裁判模式：場上比賽2名、紀錄乙名、記分乙名，以利制度化傳承。
十二、服務學習中心側牆旁公佈欄上方可建置學務工作五大目標之宣導，請各組（中心）共同思考其呈現方式。
十三、5月2日（星期一）行政主管會報決議事項如下，請各組配合辦理：
     （一）為免電子文件交換時發生狀況，請各單位欲發文時務必提前於下午4時至文書組辦理。
     （二）因本校場地有限，請各單位辦理活動借用場地時務必「精準」，以免其他單位無法借用；如有必要，亦請承辦單位（總務處）出面協調。
     （三）各單位辦理活動（尤其大型活動）結束後，務必立即召開檢討會議，提供下次舉辦相同活動之參考。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（100/5/2）
   2. 訓輔活動預訂時間表（第12週）
   3. 江蘇經貿職業技術學院接待流程表
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