致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第3週）
時    間：100年3月7日（星期一）中午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、有關學生申訴案件，請學輔中心依法辦理，注意處理程序以符合規定；請將互動紀錄、電話通知、會議紀錄等列入書面資料檔案，務必思考周延謹慎處理，並尊重學生權益。
二、服務學習中心執行通識課程與花博合作案，因花博電腦系統緣故導致學生無法順利登入選擇時段，請注意相關應變措施以確保學生權益；請加強宣導學生擔任花博志工期間代表學校，務必注意執勤時之言行舉止。 
三、請服務學習中心試行由教學助理示範勞作教育實作，建立系統性運作方式及榮譽工讀機制，發揮同儕影響效益。
四、本校女子籃球代表隊參與中華民國大專校院99學年度籃球運動聯賽一般女生組第1區進入決賽，於3月7日（星期一）至13日（星期日）至政治大學參與分區決賽，請體育組儘可能補助學生相關交通費、膳食費等，以利同學全心參賽。

五、請軍訓室轉知各值班教官及校安人員於校園巡察後儘速回宿舍執勤室，以利與同學互動。

六、財金系學生罹患特殊罕見疾病需於宿舍自行施打藥劑，請衛保組轉知同學提早至健康中心，由護理人員提供支持與協助，勿假手其他同學注射，避免造成爭議。

七、「100年度學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會」相關事項如下：

    （一）生輔組海報收件共25張，請於期限內完成製作。

（二）經費分配修正檔如附件3-4，請各組（中心）協助辦理。

八、本校榮獲教育部99年大專校院體育專案評鑑一等佳績，感謝體育組同仁的努力。
九、學輔經費訪視於本年度4至5月期間辦理，請課指組加強檢視96至99年度各項經費使用是否符合規定。
十、請課指組積極進行致理青年徵稿，並請祕書室協助提供校級獲獎績效資料，及列入各組辦理活動、同學各項榮譽獎項，豐富刊物內涵。
十一、「100年度教育部補助辦理品德教育推廣與深耕學校計畫」請生輔組於月底前完成報部。

十二、請體育組於本學期期末再執行乙次體適能檢測，並與期初執行結果進行分析比較；若期末檢測結果有正向成長，未來請改於期末辦理。
十三、學輔經費執行情形一覽表如附件3-5，請各組（中心）持續於每月底提供截至上月結餘經費總計，以利管控活動執行進度。
十四、學務行政評鑑資料修改，注意事項如下：

（一）資料撰寫以120頁為原則（不含進修部），各組（中心）請依原有架構進行文字刪修，修改摘要如附件3-6，於3月18日（星期五）中午前回傳學務處彙整資料。

（二）已刪修之資料請各組（中心）將佐證資料完整呈現於卷宗內。

十五、轉知行政主管會議校長指（裁）示事項如下：
（一）100-101年教卓修正計畫書已報部，務請各單位按照計畫一步一腳印地落實執行，尤應加強管控、考核機制。
（二）評鑑在即，請各單位再地毯式地檢視所有法規、表單，所承辦之事項作業均須建立正確的SOP（標準作業流程）。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（100/2/21）

   2. 訓輔活動預訂時間表（第3週）
   3. 3月會議一覽表

   4. 學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會經費分配一覽表100.03.07版
   5. 學務處各組學輔經費執行情形（截至2月前）
   6. 學務行政評鑑資料修改範例（衛保組-能源教育）
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