致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第16週）
時    間：100年12月19日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、軍訓室於12月21日（星期三）辦理冬至湯圓活動，除住宿生外也邀請陸生共同參與。

二、各單位學輔經費使用情形如附件3-3，專款部分請務必於12月底前完成結報；配合款部分請於101年1月底前完成結報，務必將各項經費執行使用完畢。
三、同仁於評鑑期間假日到校一覽表如附件3-4，請同仁確認後於101年7月前以不影響工作進度為原則辦理補休。
四、請各單位提前規劃未來102至103年教卓計畫，除每年辦理固定活動外，請加入創新計畫並融入新做法，建立特色。
五、課指組於指導社團、學會及學生會非僅止策劃活動，應針對學生態度養成、啟發觀念，內心成長為主，並經由反思讓學生成長。 

六、12月12日（星期一）第9次行政主管會議決議事項如下：
（一）評鑑結束了，大家也辛苦了，尤其研發處，請轉達對處裡所有同仁的感謝之意。各單位之評鑑相關資料務請保密，切勿外流。而為使委員意見能儘早落實改善、經驗能得以傳承，更為自評是否改為2年1次等建立機制等事宜，預訂於12月22日（星期四）行政會議時召開檢討會，請各單位預做準備，於當日提會報告。
（二）102年以後之技專校院建立特色典範計畫將併入教卓計畫中，對本校發展影響甚鉅，故於申請102~103年教卓計畫前之準備工作更形重要；請各單位於明年9月底前將101年教卓計畫之執行衝出績效；另，請各單位（尤其各系）於寒假期間先行規劃101年之執行計畫陳核。
（三）再次強調：為有利於全校整合，各單位所上陳之公文或成效均務請會知相關單位，如國際化請會研發處國際交流組，電腦軟硬體請會圖資中心，空間規劃請會教務處、總務處，設備、採購請會總務處，經費請會會計室等等。

肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 學輔活動預訂時間表（第16週）
 2. 12月12日處務會報
 3. 學輔經費各單位使用情形
 4. 11/12-12/4各組假日到校天數一覽表
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