致理技術學院99學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第17週）
時    間：100年1月3日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、1月6日（星期四）為「行政類-學務行政組」預檢，行程表如附件3-3，相關注意事項如下：

    （一）1月5日（星期三）下午3時30分至5時已借用綜合教學大樓8樓第1研討室，請各組（中心）將卷宗、海報、成果彙編、文宣品等資料先行放置，獎盃、獎牌及其他重要物品可於1月6日（星期四）當天上午9時30分前完成布置。

    （二）卷宗資料請按評鑑指標順序放置。

    （三）請於1月5日（星期三）前備妥特色主題活動照片15至20張及影音檔以利於評鑑會場放映。

    （四）請各組（中心）同仁於上午9時30分前完成布置，並於9時40分於國際會議廳就位完畢。
二、請各組（中心）全面檢視所負責之委員會96至98年度會議紀錄，確認是否皆已上網。
三、請體育組規劃運動志工招募及講習事宜；本屆全校師生游泳比賽參與狀況相當踴躍，初期可結合體育課及社團推動游泳運動，100年5月中旬可試行辦理「水上運動會」，以提升校內水上活動風氣。
四、100年度學務行政評鑑含進修部，績效比重佔20％，待學務處自評結束後將電子檔提供進修部參考並加入資料，以利完整呈現。
五、教育部100年度補助大專校院辦理學生事務工作計畫「學務與輔導工作創新之規劃與實施」研討會如附件3-4，未來本校若承辦活動，請各組（中心）共同思考情境佈置及內涵；海報設計方式需呈現反思連結學習成效，特色主軸活動連結核心能力。
六、100年度教育部獎助私立大專校院辦理學生事務與輔導工作特色主題計畫，請各組（中心）儘早完成資料填寫，以利上傳資料與上簽陳核。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（99/12/27）
   2. 訓輔活動預訂時間表（第17週）
   3. 「行政類-學務行政組」預檢程序表
   4. 教育部100年度補助大專校院辦理學生事務工作計畫「學務與輔導工作創新之規劃與實施」研討會資料
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