致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第5週）
時    間：100年10月3日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、10月21日（星期五）學輔經費訪視及12月6日（星期二）學務行政評鑑日期已近，相關前置作業準備事宜繁瑣，請轉達同仁更需以耐心、細心做好分內業務工作。
二、100年度私立大專校院學生事務與輔導工作暨經費執行成效訪視，注意事項如下：
     （一）請體育組轉達任課專兼任教師，於學輔經費訪視前兩星期務必叮嚀學生上體育課需著體育服，切勿穿著牛仔褲、皮鞋。
     （二）相關單位請注意學輔經費訪視參訪路線之環境整潔及物品擺設整齊；請體育組注意各運動空間環境整理。
     （三）10月19日（星期三）進行參訪路線預檢；10月20日（星期四）早上開始進行場地布置。
     （四）請課指組督促學生更新社團網頁；確認秘書室榕園通訊是否出刊。
     （五）訪視前請軍訓室、學輔中心、課指組務必針對五大類學生辦理相關座談，密集說明工作重點及所提供資源，並提醒師生訪談當天提早10分鐘至綜大8樓中庭等待。
     （六）請課指組統籌訪視庶務事宜如餐點及接送；簡報當天參與人員除本處二級主管外，請邀請總務長、會計主任及組長、技合處人員於第1研討室參與綜合座談。
     （七）請各單位注意公布欄管理，不能有過期刊物，可張貼主軸業務宣導成效或進行情境布置，大型活動可考量安排於當天辦理。
3、 學務行政評鑑資料注意事項如下：
 （一）10月5日（星期三）繳交最後版本至研發處，尚未修正資料單位請務必至學務處修正。
    （二）學務特色書面資料，請各單位依德明參考版本修正。
四、各單位於活動辦理前務必小心確認各細節，以利活動順利完成。
五、請軍訓室彙整校外賃居學生名冊，提供導師參與訪視，關懷學生住宿情形。
六、9月26日（星期一）第5次行政主管會議決議事項如下：
（一）此次填報雲科大基本資料庫至為重要，尤其攸關評鑑重要數據，請各單位填報時務必審慎、小心。
（二）各單位之評鑑資料表最遲須於10月3日（星期一）前繳交；至於排版人員，務請各單位之行政助理負責。

肆、散會（下午10時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 9月26日處務會報紀錄

2. 訓輔活動預訂時間表（第5週）
 3. 10月會議一覽表

4. 學輔經費訪視委員名單
 5. 96年學輔經費訪視總評表
 6. 學輔經費衛9月底執形情形
7. 德明財經科技大學參考資料 

PAGE  
2

