致理技術學院98學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第13週）
時    間：99年5月24日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、5月17日（星期一）第4次「遇見學務長有話請說」活動，針對系科教學部份，僅約2成同學表示滿意；學務處在師生互動部份滿意度尚可，請同仁繼續努力維持。

二、5月26日（星期三）知識大賽總決賽辦理時間，請課指組儘量控制在當日下午1時30分前結束，降低音量避免影響上課，並請知會相關任課教師。

三、針對5月27日（星期四）教育部蒞校訪視「98-99年度教學卓越計畫」，本處配合辦理注意事項如下：

（一）各組所負責定點之張貼海報，請注意是否過期、釘子是否牢固；
    辦公室請注意整齊與清潔。

（二）請檢視經費專款與配合款使用情形，核銷結報及發票使用是否合宜。

四、教師評鑑舉證期間為98年6月1日至99年5月31日，本處各單位所辦理全校性委員會若有提供聘書、證書，則不再額外發送舉證資料。

五、請各組檢視已完成之評鑑書面資料並進行修正，並按照既定規劃期程，繼續進行簡報製作事宜。。

六、針對服務學習績優教師遴選，請服務學習中心邀請並鼓勵3至5位優秀任課教師備件參與遴選，以提升獎勵實質意義與績效。

七、服務學習中心建議聘任專職人員負責，以利業務長期推動。
八、請軍訓室盡速完成校安人員的聘任，以利工作交接。
九、針對「教育部99年技專校院體育專案評鑑」，體育組準備注意事項如下：
（一）請於體育評鑑前完成體適能中心軟、硬體規劃。
（二）硬體依功能性劃分，如：心肺訓練、柔軟度、肌力等分區。

（三）製作並張貼作業流程、急救步驟及相關健康標語。

（四）緊急按鈕需連接健康中心。
（五）工讀生需有急救證照，可與運健系學生作相關結合。

（六）原體適能中心閒置，可依學生社團需求規劃使用，以康樂性社團為優先；另熱音社練習音量過大，請課指組協調遷移社辦事宜。

（七）戶外之桂花樹請連繫總務處做適當修剪，以避免遮蔽視野。

肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1.學務處處務會報紀錄（99/5/17）
   2.訓輔活動預訂時間表（第13週）
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