致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第15週）
時    間：100年5月30日（星期一）上午10時20分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、請體育組嚴格執行國標及舞蹈教室環境整潔，務必轉知該社團社長場地使用後，每週定時打掃教室至少2次以上，並將公務櫃保持整潔乾淨，張貼告示公務櫃僅提供體育課上課同學暫放物品。請體育組及課指組協助有氧舞蹈社找尋校內合適場地規劃社辦，需有鏡牆供同學練習為宜。

二、為配合政府辦理塑化劑食品污染事件，請衛保組檢視本校萊爾富及福利社販賣產品，若無合格證明請務必告知廠商下架，以維護學生健康安全。
三、請軍訓室加強學生宿舍之生活常規、生活教育及環境整潔；開學後第1週訂為宿舍清潔週並訂定評比辦法，給予模範寢室實質獎勵，以改善宿舍環境整潔。
四、有關100學年度第1學期身心障礙生入住宿舍一案，請學輔中心連繫事務組加裝扶手，並多與學生互動溝通，必要時使用輔具，以注意安全降低危險機率。
五、6月22日（星期三）辦理亞東技術學院參訪，請全體學務人員及就業輔導組同仁共同前往，並提前思考欲交流及了解事項。
六、各組（中心）若欲修正法規，請將提案於處務會報討論，再經一般程序完成上簽；「學生獎懲辦法」各組若無修正意見，請生輔組送交行政會議討論。
七、各組（中心）提供行政主管會報資料，請務必檢視，勿置入過時資料。

八、教育部於100年10月21日（星期五）至本校進行100年度私立大專校院學生事務與輔導工作經費執行成效訪視，請各組（中心）提供提供業務中欲宣導服務項目之相關資訊，例如:學助學金、學生申訴處理……等，以利彙整後於學務搶鮮報列為附件，並於100學年度第1學期「遇見學務長-有話請說」印製提供學生參考。
九、有關五專1至3年級學生生活輔導教育相關注意事項如下：

（1） 請軍訓室利用課堂時間加強生活教育，並落實下課及中午時段校園巡查。

（2） 請體育組轉知專業課教師上體育課應加強訓練生活常規，確實要求著運動服裝及上課點名，有利於提振精神及增進學習效益。
（3） 生輔組請持續於朝會宣導同學生活常規、品德、禮儀等注意事項，並追蹤未參與朝會學生後續出席狀況。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 訓輔活動預訂時間表（第15週）
   2. 學務處6月會議一覽表
   3. 學務處學輔經費執行情形-截至5月底
   4. 100年度私立大專校院學生事務與輔導工作經費執行成效受訪學校日程表

   5. 本校修訂學生獎懲辦法座談會會議紀錄簽

   6. 學生獎懲辦法
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