致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第11週）
時    間：100年5月2日（星期一）上午10時20分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、有關教師評鑑在本處各單位之分項有加分項目，業務承辦人需備妥佐證資料，各組（中心）應提供活動及會議之證、聘書，並協助補發事宜；請課指組儘早執行優良社團指導老師遴選及學輔中心提醒系科召開系務會議，進行優良導師遴選作業，於5月20日（星期五）前將獲獎名單轉知系科及個人；各組（中心）所提供相關資料務必交至學務處蓋章後送出，以利老師因應教師評鑑彙整資料送審。
二、衛保組近期辦理「5動環保 護健康」請各組（中心）組長（主任）轉知各學務同仁踴躍參與，於活動後提供心得以利製作手冊。
三、請體育組安排100學年度第1學期體育課程時確認各專兼任老師之授課時數；安排誠信館之羽球課程時儘量避開週一下午7、8節時段，以利各系及社團辦理活動時使用。
四、誠信館天花板因同學進行排球運動時用力過度造成石棉移位、損壞，請體育組務必轉知排球隊指導老師，要求同學運動時特別注意安全，舞台亦禁止練習；如無法遵守規定，未來擬不借出誠信館進行訓練及活動。

五、請體育組聯絡體適能中心跑步機維修事宜，並於下次採購時注意機型，無需太繁雜的電子功能，以讓師生簡易操作能運動為要。

六、軍訓室辦理防震防災實作訓練順利，有關水管爆裂請與總務處做後續協調；寢室部分請加強生活常規觀念，入夜後喧嘩尖叫同學，請列入個案輔導管理。
七、五專一至三年級上課情形已有改善，請軍訓室及生輔組持續進行校園巡查，並加強同學服裝儀容檢查。
八、新生入學輔導規劃，請生輔組納入社團博覽會活動；成年禮部分請課指組另於開學後週一或週三辦理，因班級人數較多，不安排闖關活動。
    九、請課指組與通識教育中心、總務處協調新創社團陶藝社之教室規劃，器材設備因有安全考量，如無指導老師在場，請同學勿自行操作機器。

十、請課指組於社會長大會轉知同學宣傳活動時使用大聲公需注意音量，以維護附近鄰居之安寧。

十一、請課指組確認各社團辦公室空間大小之丈量數據，以利評鑑及各項訪視回應委員提問及書面資料呈現。

十二、本處於4月29日（星期五）辦理「100年度學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會」順利完成，感謝各組（中心）之協助；經費單據請統一繳交至學務處上簽核銷。
十三、請學輔中心針對如何應對媒體收集相關資料，提供軍訓室放置於「校園危機處理流程」檔案後，作為參考。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（100/4/25）
   2. 訓輔活動預訂時間表（第11週）
   3. 5月會議一覽表
   4. 截至4月底學輔經費執行情形
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