致理技術學院101學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第15週）
時    間：101年12月24日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、上海思博職業技術學院預計於12月27日（星期四）來校參訪，請各組依據學務工作五大目標架構，提供特色簡報資料，讓來訪貴賓有所瞭解。
二、學輔中心導師工作業務，下年度除以生命教育及三級預防為主題外，並請納入新生之班級經營、生涯及職涯規劃等議題，以強化導師凝聚班級向心力之知能。
三、請各單位於年底前檢視相關經費之使用狀況，務必於期限內完成結報及部報等工作。
四、102年度學輔經費概算一覽表如附件3-5，業於上週處務會報討論通過。除提送課外活動指導委員會及學生事務會議審核外，並於102年2月8日（星期五）前至教育部學輔經費資訊網填報完畢。
五、研發處提供之改大計畫書資料如附件3-6，請各單位依據去年學務評鑑資料，增修本年度之學務行政執行成效，並於12月26日（星期三）中午前將資料寄至學務處彙整。

六、12月17日（星期一）第16次行政主管會議決議事項宣導如下：

務請同仁（含工讀生）注意服務品質（含電話禮儀)，切勿造成學校之負面評價。另，回應意見務請單位主管審閱過後方能寄出。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 101學年度第14週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
2. 學輔活動第14週預訂時間成果
3. 12月17日處務會報紀錄
4. 學輔活動預訂時間（第15週）

5. 學輔經費102年度概算一覽表-1011217確認版
6. 研發處提供-他校改大計畫書
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