致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第17週）
時    間：100年12月26日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、北二區大專校院學務工作協調會議於12月23日（星期五）召開，會中決議本校承辦101年「品德教育」研討會，待教育部來文，請生輔組擬定活動計畫。
二、12月27日（星期二）公文系統停機，各單位如有重要公文，請提前上簽。
三、本校於101年1月9日（星期二）至12日（星期四）參加中華民國大專校院101年度教職員工網球錦標賽，請體育組將林子揚老師納入選手名單，完成報名。
四、有關101年度教育部獎助私立大專校院辦理學生與輔導工作特色主題計畫申請-「服務饗樂」，尚有單位未提供資料送交本處彙整，請儘速填寫，並簽請鈞長核示，以利服務學習中心協同課指組依規定於101年1月1日（星期日）至2月8日（星期三）至私立大專校院學生事務與輔導工作獎補助經費及訪視資訊網填報，於期限內報部申請。
五、學生事務與輔導工作暨經費執行注意事項如下。

    （一）有關教育部來文函告99年補助款繳回部分，請課指組申復時詳細說明急救訓練執行時間點，以爭取利基。。

    （二）請各單位依據會議室建議進入會計系統查詢各項目使用情形及專款是否送交會計室編製傳票，並於12月31日前入帳。另，超支20%部分經費已不能報部，請審慎思考流用方式
    （三）各單位業務承辦人員針對學輔經費若有疑義或流用問題，務必請教會計室，確保經費支用無誤。
六、101-102年教卓計畫請各單位務必於開學前完成上簽。
七、校務評鑑已結束，各單位可透過與組員觀念交流及會議建立各項制度，以備日後業務順利推動與完成。
八、請學輔中心提醒導師檢視所提供晤談費之單據是否合理，業務承辦人需注意是否可以核銷。

九、請學輔中心思考安排專家學者於導師會議針對大法官會議公布第684號解釋文進行宣導，以讓教師瞭解，提供處理學生事務參酌。

肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 學輔活動預訂時間表（第17週）
 2. 12月19日處務會報
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