致理技術學院99學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第16週）
時    間：99年12月27日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、12月27日（星期一）晚上6時辦理「慈善愛心演唱會」，請軍訓室協助課指組掌握參加人數並管制進出人員。

二、12月29日（星期三）下午3時30分辦理「小太陽兒童電腦暨美語體驗營-成果發表會」請課指組確認教育部、社會局貴賓名單，並請祕書室協助聯絡記者會相關事宜。

三、學務工作要符合目前趨勢與潮流，朝向專業努力；元智大學由梁學務長朝雲帶領同仁經營學生事務工作頗有特色及成效，請各組（中心）多閱讀其相關研究資料，以供參考。
四、99學年度技術學院綜合評鑑實地訪評日期如附件3-4，請各組（中心）多聯繫他校，瞭解評鑑主軸及重點方向相關訊息。
五、為放大學生格局、開闊國際視野接受多元訊息，請課指組研擬開放畢旅至國外旅行，建立法規規範，落實執行以合乎潮流。

六、E09教室暫不購置防潮櫃，請課指組與總務處協調評估是否加裝鐵門防盜。

七、宿舍為學生生活學習場所如同小型學校，非僅著重硬體建設；本校餐廳與宿舍現況於國內大專校院中相較之下處於劣勢，若不著手進行改善，評鑑恐淪為2等。

八、導師業務由課指組移轉至學輔中心，爾後各班彙整班級幹部名單資料之業務一併移轉由學輔中心負責。

九、「100-101年度獎勵科技大學及技術學院教學卓越計畫」相關注意事項如下：

（一）請各組按具體作法規劃2年計畫優先順序，有助100年評鑑之活動可先執行，如經費補助不足則由下而上刪減計畫，並確認經費使用正確性及衡量與學輔經費重疊性，以避免結報不易。
        （二）工讀金部分由95元改為98元。
十、衛保組每年辦理CPR講習數場，請與學輔中心研議將導師會議加入CPR講習。
十一、勞作教育開課時間需考量學生方便性，相關運作情形及成效需納入100年評鑑書面資料及簡報呈現。

十二、請各組主管多與同仁溝通，所執行業務需加強宣導並讓同學瞭解透過活動意在培養核心能力，並經由檢核機制（如評量）評估是否達到預期目標，建立同仁以人為本的認知。

十三、請軍訓室安排交通事故及宿舍無預警的危機事件實際演練，瞭解通報處理流程及時間，並針對重大意外事件如交通事故加強保險宣導，參考理賠金額、內涵，統計分析客觀的發生件數及處理情形，以進行檢討及加強。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（99/12/20）
   2. 訓輔活動預訂時間表（第16週）
   3. 100年1月會議一覽表
   4. 99學年度技術學院綜合評鑑實地訪評日期
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