致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第14週）
時    間：100年12月5日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、學務行政評鑑注意事項如下：
    （一）委員名單已公佈如附件3-5，請各單位主管依安排接待委員。
    （二）各單位轉知同仁當日服裝務必正式。
    （三）本處流程如附件，已寄發郵件通知，請轉知同仁集合時間、地點及需注意事項。
    （四）經與國貿系協調，請於下午6時將卷宗及相關陳列資料移至綜大8樓第1研討室陳列，務必於下班前完成布置。
    （五）本處備96年評鑑改善措施及96及100學年度評鑑學務行政執行成效比較簡報，以備需補充時使用。
    （六）晤談人員於E47集合完畢後，請生輔組張組長於晤談前將學務處相關業務及服務項目簡單介紹。
 肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 學輔活動預訂時間表（第14週）
 2. 100學年度技術學院評創政類評鑑程序總表
 3. 學務行政組評鑑處內流程
4. 委員及接待老師名單
5. 100年度學務行政組評鑑委員資歷
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