致理技術學院99學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第20週）
時    間：100年1月24日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、下週1月31日（星期一）處務會報暫停乙次。

二、請體育組檢視整理運動器材時將損壞之球具進行汰換。
三、請學輔中心安排下學期導師輔導知能研習營配合衛保組辦理CPR研習；請衛保組與人事室聯繫於行政人員研習辦理CPR研習。
四、書面資料由學務處進行表格、相片刪修後，提供各組（中心）依現有架構進行調整，本處包含夜間部書面資料總頁數為150頁；請各組（中心）依現有之資料內容刪修3分之1資料精簡呈現，並加入99學年之資料，請保留成效、檢討及內涵等資料。
五、學務行政組評鑑地點不變，為綜合教學大樓8樓第1研討室，請各組（中心）思考如何規劃善用空間呈現資料。

六、本校申請「100年度學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會」，已確認辦理，待日期確認後，請各組（中心）請配合協助辦理。
七、「99年度教育部獎助私立大專校院辦理學生事務與輔導工作特色主題計畫」請課指組務必於1月25日（星期二）完成經費填寫以利上傳資料至龍華科大。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（100/1/17）
   2. 訓輔活動預訂時間表（第20週）
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