致理技術學院99學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第8週）
時    間：99年11月1日（星期一）上午9時00分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、11月7日（星期日）辦理校慶活動，請各組配合辦理事項如下：
    （一）11月3日（星期三）進行校慶預演，請生輔組確認進行流程及大陸來訪校長當天座位。
（二）請體育組規劃工作執掌表，並通知所有體育老師於11月3日（星期三）下午3時10分參與預演，掌控各環節進行事項，如：司儀排練、檢錄、器材借用事宜。
    （三）請體育組與總務處確認音響測試，並另行安排表演三校綵排時間。
    （四）請體育組確認校慶繞場方式及順序，規劃雨天備案；並加強訓練各班級開始繞場之隊呼及問候，呈現精神抖擻的運動態度。
（五）學務處於活動前3天再次轉寄人事室郵件，通知各單位行政人員出席行政聯隊繞場活動，並列為第一個繞場單位，亦請學務處人員務必出席；請體育組盡速完成單位舉牌製作，並安排體育老師協助四路縱隊就定位事宜。
    （六）請生輔組安排本屆新生盃歌唱比賽榮獲第一名班級於運動會表演，加入「致理生日快樂」口號，加強綵排演練。
（七）請課指組務必於校慶當天發放「致理青年」。
（八）學生會暨十二系所聯合辦理鬼屋「奈落島」活動，請課指組確認票務訂購及發放事宜，切勿超賣造成權益糾紛。
二、學務目標尚未完成成果彙編：「寬柔利人際」彙整99學年第度第1學期資料，由學輔中心負責，「創新求發展」彙整99學年度第2學期資料，由軍訓室負責。請各組先行思考相關置入主題提供彙整單位，以利出刊。
三、10月25日（星期一）行政主管會報決議事項如下，請各組配合辦理：
     （一）有關「教學卓越計畫」案之經費核銷，可分段結報，並請儘量於11月10日（星期三）前完成；至於成果，可至12月10日（星期五）陳報。課指組「圓孩子讀書夢」活動請分段核銷。
（二）單據核銷時，務請謹慎；另，開完會後紀錄請儘速上簽，以把握時效。此外，行政人員（含工讀生）之服務態度、行政效率等亦須加強（學生時有反映）。
（三）因學校空間有限，爾後申請計畫案時，請事先與總務處、教務處、會計室、研發處等相關單位協商，以免造成困擾。
（四）不論召開任何會議，會議決議事項務必有追蹤管控機制；此外，若有討論到涉及其他單位業務之議案時，請於會前召開協調會溝通協調，使會議召開更具有成效。
肆、散會（下午10時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（99/10/25）
   2. 訓輔活動預訂時間表（第8週）
   3. 11月會議一覽表
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