致理技術學院99學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第19週）
時    間：100年1月17日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、學生反應體育運動器材品質差，請體育組檢視整理運動器材時多加留意品質以維護學生權益。
二、1月22日（星期六）至24日（星期一）課指組及兩岸經貿中心協同人民大學及寧波城市職業技術學院來台辦理「小太陽電腦暨兒童美語體驗營」，第1梯次及寒假所出營隊皆需多加宣導注意校外安全，並請規劃帶領領隊人員參訪周邊文化。
三、行政主管會報轉知（如附件3-3）：
    （一）99學年度第2學期起，請各系針對3分之1及2分之1不及格及缺曠異常之學生，分別於期初及期中召開關懷輔導會議。

    （二）若獲申請100-101年教學卓越計畫申請案，工讀金將減縮。
    （三）遠東航空公司復航召開記者會，請相關單位全力支持配合。

    （四）評鑑前請各組（中心）檢視所有法規與相關紀錄、表單等。

    （五）每一位行政同仁均需考CPR證照，請衛保組與人事室聯繫。

    （六）爾後如外賓來訪或舉辦對外活動，最好在活動前一天進行預檢，並於活動前半小時一切就緒。

四、各樓層設有逃生標記，請透過各相關會議宣導同學悉知。
五、1月14日（星期五）為「行政類-學務行政組」自評，相關檢討事項如下：
    （一）書面資料由學務處進行表格、相片刪修後，提供各組（中心）依現有架構進行調整，本處包含夜間部書面資料總頁數為150頁。
    （二）請各組（中心）針對學務簡報之核心能力、成效、主軸特色及競賽成績等資料進行整合，以更精簡方式呈現。
    （三）請依教育性、服務性區隔工作內涵；教育性業務請呈現成長性、服務性業務請呈現滿意度。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（100/1/10）
   2. 訓輔活動預訂時間表（第19週）
   3. 99學年度第1學期第8次行政主管會報會議紀錄
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