致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（暑假第4週）
時    間：100年8月1日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、請學輔中心確認宜蘭身障生住宿環境安全無虞，相關經費及權利義務需轉知學生，以避免爭議。
二、請體育組規劃誠信館地下室新建舞蹈教室之空間務必包含練舞使用之鏡牆，並確認其空間通風及照明設備。
三、10月21日（星期五）辦理教育部學生事務與輔導工作經費執行成效訪視，相關注意事項如下：

（1） 各組（中心）請將滿意度及學生學習成效評量加入書面資料及簡報大型特色活動撰寫呈現。

（2） 書面、簡報、管科會、雲科大系統呈現各項統計資料及經費數據，務必確認一致性。
（3） 學生事務與輔導工作特色如附件3-4，請各組就學務五大目標填寫資料。

（4） 卷宗擺放規劃學輔經費專區，佐以學務行政卷宗，以備不時之需。
四、近期各組（中心）人員異動，務必主動聯繫人事室，注意審核資料及新進人員面試時間，以利工作交接順利進行。
五、8月1日（星期一）運動休閒及管理系改系名為休閒遊憩管理系，請體育組協助器材轉移、維修事宜。
六、第17次行政主管會議轉知事項如下：
    （一）有關各單位網頁是否隨時更新，相關會議紀錄、法規等是否均上網等，請秘書室吳秘書將檢視情形提供書面資料，並請主秘於下次行政主管會報中提報。另，有關各單位之「法規彙編」，亦請各單位自行檢視，並於更新後提供給吳秘書，以便燒錄成光碟，於評鑑時備查。
    （二）管科會將於8月31日蒞校訪視，雲科大亦將於10月底來訪視，請各單位填報相關資料時務求正確無誤，並請備妥相關佐證資料備查。
    （三）為整合各項相關資料，各單位辦理各項活動於簽到表上請設計成：學生部分務必列有學號及姓名之欄位（能有系級、班別更佳）；教師部分務必列有教職員編號（即教師代碼）及姓名（能有單位別更佳）。
    （四）研發處提供給各單位之「99學年度評鑑報告（100.6.8）」光碟，請各單位主管務必抽空審閱已受評學校（尤其科大）之優缺點，做為評鑑準備的借鏡。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 訓輔活動預訂時間表（暑假第4週）
 2. 8月會議一覽表
 3. 學輔經費截至7月底使用一覽表

 4. 學生事務與工作特色彙寫資料
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