致理技術學院102學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第18週）
時    間：103年6月23日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：倪瑩真
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、本週為期末考考試週，請各單位同仁依教務處排課協助監考事宜。
二、請各單位務必於6月底前完成經費核銷，以免影響會計室後續作業。
三、請各單位主管轉達同仁注意公文時效性，本學期各項活動成果報告務必於7月底前完成結案。 

四、今年暑假之校內外營隊活動，請課外組彙總營隊時程及相關人員聯絡方式，並知會校安中心。另，本校校隊如暑假期間安排訓練，請務必將練習時間一併提供校安中心，以便掌握學生校內外活動情形。
五、學生事務會議將於7月1日召開，各單位如有提案，請於本週五(6/27)前將提案資料寄至生輔組，以便統整。
六、為避免學務處重大活動互相撞期，請各單位協助填寫103學年度第1學期行事曆，並於本週五(6/27)前繳回學務處，以便下週處務會議進行協調。
七、為使本校校務發展計畫順利於6月底定稿，7月15日完成報部程序，請各單位務必本週四(6/26)中午前完成103-105學年度校務發展計畫相關資料。
肆、散會（下午3時整）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1.6月16日處務會報紀錄
2.學輔活動辦理成果表（第17週）
3.學輔活動辦理預訂表（第18週）
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