致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第4週）
時    間：100年9月26日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、100年度私立大專校院學生事務與輔導工作暨經費執行成效訪視，注意事項如下：
     （一）委員名單已公布，請課指組依委員交通、餐點、情境佈置等工作所需製作工作分辦表，於10月3日（星期一）處務會報討論，請各單位務必完成待辦任務。
     （二）簡報請各組納入成效，學生協助將版面活潑化，於10月14日（星期五）前完成簡報製作。
2、 學務行政評鑑資料注意事項如下：
 （一）各單位人力身分認定如下：1.老師（教官）為兼任2.正式職員、約聘為專任3.教卓及資源教室為約聘人員4.校安、學輔人力為支援人力為依據納入。
    （二）社團部分請務必更新為97至99年資料。
    （三）體育組書面資料納入行政作業資料及更新師生參與校外競賽獲獎事蹟。

    （四）法規部分請各組依人事室提供之陳述方式列表修正。
三、有關受理性騷擾暨性侵害案件，受理案件單位為校安中心，學輔中心為個案後續關懷輔導單位。
四、本處與各組（中心）於學輔經費執行成效訪視前一週辦理與五大類學生座談，請各組（中心）主任務必列席與會，並傳達各組（中心）重要資訊。
五、軍訓室設置校安中心，請於學務搶鮮報上置於抬頭放大刊登。緊急聯絡電話：22580318、66219995
六、請課指組於系科申請校外迎新活動時，簽呈需納入隨隊教官人員之住宿、保險等資料，務必於活動前完成上簽；請系教官收集彙整系上是否有宣導願景、目標及未來核心職能。
七、9月19日（星期一）第4次行政主管會議決議事項如下：

各單位之SOP（標準作業流程）及Q&A請務必上網，相關法規亦請儘速修正、上網。
肆、散會（下午10時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
 1. 訓輔活動預訂時間表（第4週）
2. 9月13日處務會報紀錄
 3. 學輔經費訪視卷宗排放位置圖
 4. 法規修正要點
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