致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第17週）
時    間：100年6月13日（星期一）上午10時20分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、5月30日（星期一）處務會報後之學務長指裁示管制事項執行情形如附件3-2，各組（中心）未完成之事項，請持續進行。
二、7月13日（星期三）至16日（星期六）課指組社團女青年聯誼會辦理兒童營，請務必確認報名人數上限，勿超過120人。
三、宜蘭身障生復學一案，請學輔中心與軍訓室持續代找學校附近租屋；生輔組請運用致理之愛經費協助同學復學後補助其在外租金，維護同學就學權益。
四、資源教室集乳室因與晤談、課後輔導、語言治療等活動共用空間，造成相互干擾無法順利進行；請學輔中心協調總務處於資源教室內另行規劃晤談室。
五、請體育組確認專兼任老師是否已完成體適能施測及上傳學習歷程檔案體適能資料，以利學生完成作業。
六、請體育組針對體育委員會學生代表提案增加為日、夜間部各2名，以符合實質意義，並儘速送交行政會議審議。

七、請課指組宣導同學如以社團名義出營隊需上簽核可，另迎新活動務必彙整名單知會軍訓室校安中心，以掌握同學在外情形。
八、評鑑資料學務執行成效特色活動表格撰寫如附件3-4，除原訂表格之內容外，請各組（中心）加入核心能力培養、工作檢討與改進，資源運用併入創新與特色，循序漸進統整資料。
九、軍訓室安排學生宿舍時，針對繁星計畫及中低收入戶學生之住宿順序，請依規定辦理。
十、因應100學年度陸生來臺就讀，請生輔組規劃生活教育、入學輔導、法規等宣導事宜。

十一、針對塑化劑污染食品事件，請衛保組加強查核校內福利社、萊爾富、販賣機食品陳列，需依政府規定辦理合格飲食公告檢驗證明、不合格飲食下架，以維護餐飲衛生安全。

十二、教育部將於10月份進行學輔經費訪視，請各組（中心）依業務檢視「私立大專校院學生事務與輔導工作經費執行成效訪視他校成果」之影本參考資料，並注意下列事項：
（1） 各組（中心）活動簽呈及註記日期，務必於活動辦理前，避免與實際執行狀況產生衝突。
（2） 各項社團活動不得收場地費。

（3） 僑生輔導已有補助經費，不得與學輔經費共用。

（4） 專款不得使用於印刷品、研習手冊、證書、文宣品等資料。

（5） 學輔經費單據專款、配合款應分開黏貼，不應合併，以符一案一卷原則。

（6） 學輔經費項目之編號若有更新，其相關資料應全面更新，以利單據查核及對照。

（7） 學輔專款應用於開創性之學務工作而非例行性之工作。
（8） 應建立學務自評機制，鼓勵學務人員參與研習及交流，以提升專業知能；各種活動紀錄應有回饋與檢討，需具體詳實，列入追蹤，作為下年度工作規劃參考。

（9） 學輔補助款與配合款分開編列，活動計畫簽呈應確實明列活動各項目之使用額度以利歸帳處理。

（10） 簽呈所列核銷經費科目，金額與報部計畫及活動結束後之傳票核銷數據應一致，同一活動不得編列在不同工作項目下。

十三、校務中長程發展計畫如附件3-3，請各組先行參考研發處電子檔範本，於下週處務會報討論撰寫方式。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 訓輔活動預訂時間表（第17週）
   2. 第15週處務會報學務長指裁示管制事項執行情形彙整表
   3. 中長程發展計畫-範例
   4. 評鑑資料學務執行成效特色活動表格-範例
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