致理技術學院102學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第16週）
時    間：103年6月10日（星期二）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：倪瑩真
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、畢業典禮順利圓滿，感謝各單位辛勞及配合。第2場次典禮結束恰逢大雨，導致誠信館出入口嚴重堵塞。所幸司儀即時宣導讓大部分同學留置場內，避免推擠情形發生。未來各單位辦理大型活動，應注意類似問題，並作好防範措施，避免意外發生。
二、另請各單位務必落實活動結束後召開檢討會議之機制，藉由檢討會議檢視成效及改進事項，使得活動更加順利圓滿。
三、為活化組織效能，請各單位主管加強對同仁工作回報的要求；另請同仁注意公文時效，重要公文或會議紀錄三日內完成簽核，一般活動成果報告不得超過七日為原則。
四、103年健康促進學校輔導訪視前置作業完成， 6/10下午進行場地布置及預檢工作；6/11另請各單位主管於9點前至綜合教學大樓8樓就位完畢。
五、致理50絢彩系際盃啦啦隊競賽，共12支隊伍參賽，請學務同仁一同到場參與共襄盛舉。
六、自我評鑑檢討意見：

（一）針對資源教室大門，委員表示宜考量逃生安全，目前的推門建議可改變開門方向，由內拉改為外推。
　（二）委員建議體適能中心應登錄使用人數，統計使用頻率，以便分析學生體能等相關資訊。

　（三）委員表示本校健康中心出口太小，有安全上的疑慮，建議改善。另休息床下不宜堆置物品，應予清空。

（四）AED警示器線路故障，將AED裝置櫃拉門打開時，警示器並未發出響鈴。

（五）關於卷宗資料的個資問題，請各承辦同仁務必提高警覺並具工作敏感度。
肆、散會（中午12時00分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1.5月26日處務會報紀錄
2. 學輔活動辦理成果表（第15週）
3. 學輔活動辦理預訂表（第16週）
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